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REGOLAMENTO DI CONTABILITA'

CAPO |
FINALITA'E CONTENUTO

ART. 1 -Scopo e ambito di applicazione

1- Il presente regolamento reca disposizioni peditxiplina della finanza e della contabilitd del
COMUNE DI BRACIGLIANO, in attuazione dell'art. 5 mma 1, della legge 8 giugno 1990, n.142,
degli artt. 2 e 108 del decreto legislativo 25 felob 1995, n.77 e successive modifiche ed
integrazioni, della legge 15/5/97 n.127 e dellenm®statutarie.

2 -ll regolamento costituisce un insieme di regelenorme che presiedono all'amministrazione
economico-finanziaria, finalizzate alla conservaeie corretta gestione del patrimonio pubblico ed
alle rilevazioni, analisi e controllo dei fatti gesali che comportano entrate e spese per il bitan
ovvero mutazioni quali-quantificative del patrimowulell'Ente.

3 -A tal fine il regolamento stabilisce le proceglarle modalita in ordine alla formazione del biian

di previsione e del rendiconto, indicando un sisteinscrittura contabile, di rilevazioni, di vedifie e

di controlli finalizzato a garantire il buon andame dell'attivita amministrativa, tesa al
raggruppamento dei punti programmatici indicati Simdaco e dallAmministrazione.

CAPO Il
PROGRAMMAZIONE

ART. 2 -Programmazione dell'attivita dell'Ente

1 - I Comune assume il sistema della programmagziatiuazione, controllo e verifica dei risultagrp
informare ad esso la propria attivita amministiativ

2 - | principali strumenti per il conseguimento l@dliettivo programmatico sono: a) la relazione
previsionale e programmatica; b) il bilancio planale di previsione; c) il piano economico
finanziario; d) il bilancio annuale di previsiore); gli obiettivi di gestione.

ART. 3 -Relazione previsionale e programmatica

1 - Al bilancio annuale di previsione e allegata welazione previsionale e programmatica, che copre
il periodo considerato dal bilancio pluriennale.

2 - Lo schema di relazione previsionale e progratio@ae elaborato dall'organo esecutivo con la
partecipazione di tutti i responsabili dei Settgll'Ente al fine di essere approvato nel terncineui

al successivo art.13 .

3 - Il Settore economico-finanziario cura il coor@nento generale dell'attivita di predisposizione
della relazione e provvede alla sua finale stesura

4 - L'organo esecutivo e i singoli settori dell&rglaborano e predispongono i programmi e gli
eventuali progetti e tutte le componenti della zimlae di cui all'art.12 del D.Lvo n. 77/95 e
successive modifiche ed integrazioni.

ART. 4 -Bilancio Pluriennale
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1 - Il bilancio pluriennale & il documento contabihe contiene previsioni di medio periodo, di thura
pari a quello della Regione.

2 - E' un bilancio finanziario di competenza, civeste la natura di atto di autorizzazione a risete

le entrate e ad eseguire le spese previste.

3 - Definisce il quadro delle risorse finanziarleecsi prevede di impegnare nel periodo di riferitagn
individua il ricorso al mercato finanziario perdpese di investimento relative ad ognuno degli anni
considerati.

4 - Gli stanziamenti del primo anno del bilanciar@nnale devono coincidere con quelli del bilancio
di previsione annuale di competenza.

ART. 5 -Piani economico finanziario

1 - Per i progetti relativi alla realizzazione d¢yeve pubbliche finanziati con l'assunzione di mutui
destinate all'esercizio di servizi pubblici periomporto superiore a lire 1.000.000.000=, deve esser
approvato un piano economico finanziario, direttbagcertare I'equilibrio dell'investimento e della
connessa gestione, anche in relazione agli infpoatvisti.

2 - La deliberazione consiliare che approva il pi@eonomico finanziario costituisce presupposto di
legittimita delle deliberazioni di approvazione dprogetti esecutivi dell'investimento e delle
deliberazioni di assunzione dei relativi mutui.

3 - Le tariffe dei servizi pubblici devono essertadminate in coerenza con il piano economico
finanziario dell'opera e in misura da assicuraredaispondenza tra i costi, ivi compresi gli oniri
ammortamento tecnico e finanziario, e i ricavi.

4 - Per quanto non espressamente previsto, sicapplile disposizioni di cui all'art. 46 del decreto
legislativo 30 dicembre 1992, n.504, e successivdificazioni e integrazioni.

ART. 6 -Modalita di formazione dei documenti di programmanie

1 - Ai fini della formazione della relazione prewvisale e programmatica e del bilancio pluriennale s
fa rinvio alle procedure di cui al successivo a8.

2 - Nella fase di predisposizione degli schemidgumenti di programmazione di cui al precedente
comma, la Giunta propone i documenti sulla bassdsultazioni con gli Enti, le istituzioni, le foam
organizzative e associative agenti sul territormmuanale al fine di assicurare il piu efficace
collegamento degli interventi con le esigenze dadlmunita interessata.

3 - | piani economico-finanziari devono essere ttedai Settori proponenti il progetto da approvare
firmati dal Responsabile, contenenti le indicazidncui all'art. 5, e trasmessi al settore economic
finanziario per le verifiche di competenza unitaeesla proposta di deliberazione approvativa.

CAPO Il
BILANCIO ANNUALE DI PREVISIONE

ART. 7 -Esercizio Finanziario

1 - L'unita temporale della gestione é l'anno fmano che inizia il 1° gennaio e termina il 31
dicembre dello stesso anno.
2 - Dopo tale termine non possono piu effettuacsestamenti di entrate e impegni di spesa.
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ART. 8 -Esercizio provvisorio e gestione provvisoria

1 - L'esercizio provvisorio puo essere attivatmsokeguito di autorizzazione dell'organo congliar
sede di approvazione del bilancio o con atto ssreesal fine di legittimare la gestione da pome i
essere da parte degli Organi esecutivi e dei Regfdndei Settori, nei limiti temporali di due mes
guantitativi non superiori mensilmente ad un dosiio®, per ciascun intervento, delle somme previste
nel bilancio deliberato.

2 - Non sono soggette a limitazioni le spese tassatente regolate dalla legge o quelle non
suscettibili di pagamento frazionato in dodicesimonché le spese necessarie ad evitare che siano
arrecati danni patrimoniali certi e gravi all'Ente.

3 - In assenza di bilancio deliberato dall'Organosiliare € consentito, nei limiti dei corrisponten
stanziamenti di spesa dell'ultimo bilancio approyaoltanto I'assolvimento delle obbligazioni gia
assunte e l'effettuazione di spese necessarievfiareeche siano arrecati danni patrimoniali certi
gravi.

4-La sussistenza del requisito del danno patrinkendeve essere attestata nel parere tecnico-
amministrativo del Responsabile del Settore proptenes risultare specificamente nel relativo
provvedimento.

5- Ove la scadenza della deliberazione del Bilarsi#o stata fissata dopo l'inizio dell'esercizio di
riferimento, si applica la disciplina di cui al com 1 del presente articolo con riferimento, pero,
all'ultimo bilancio approvato. Successivamente, rappena deliberato il Bilancio di Previsione
dell'anno di riferimento, sara possibile delibenawmevamente I'esercizio provvisorio per altri duesim
decorrenti dalla data di deliberazione del bilancio

ART. 9 -Entrate e spese

1 - Le entrate e le spese sono iscritte nel bitadciprevisione nel rispetto della normativa vigent
secondo i principi della integrita, universalit@yidicita, pareggio finanziario ed equilibrio ecamoo.

ART. 10 -Servizi per conto di terzi

1 - Nel titolo VI delle entrate e nel titolo IV delspese trovano esposizione, distinti per capitoli
servizi per conto di terzi che comprendono quatdbikto dalla normativa vigente.

ART. 11 -Fondo di riserva

1 - Nel bilancio di previsione é iscritto , nellarfe corrente, in fondo di riserva che non pueress
inferiore all'0,30% e non superiore al 2,00% déale delle spese correnti inizialmente previste in
bilancio, da utilizzarsi nei casi che si verificbiresigenze straordinarie di bilancio ovvero per
prelevamenti necessari ad aumentare le dotazigyiideerventi di spesa corrente che, in corsomtan
dovessero rivelarsi insufficienti.

2 - | prelevamenti dal fondo di riserva sono effati dalla Giunta Comunale con deliberazioni non
soggette al controllo preventivo di legittimita. ldeliberazioni possono essere adottate fino al 31
dicembre di ciascun anno e devono essere comuic@@nsiglieri Comunali a cura del Sindaco entro
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sessanta giorni dall'adozione e comunque entré gehnaio dell'anno successivo, se a tale data non
sia scaduto il predetto termine.

ART. 12 -Bilancio annuale di previsione

1 - La gestione finanziaria si svolge in base Erwio annuale di previsione che deve essere cethatt
termini di competenza, secondo lo schema prevaile gigenti disposizioni normative.

2 - Il bilancio annuale di previsione, corredatdlalaelazione previsionale e programmatica e dal
bilancio pluriennale ed accompagnato dalla relazialell'Organo di revisione, € approvato dal
Consiglio entro il 31 ottobre dell'anno precedentpiello cui esso si riferisce.

ART. 13-Modalita di formazione del progetto di bilancio

1 - Entro il 15 agosto di ciascun anno la Giuntan@oale, con propria deliberazione, stabilisce gli
obiettivi generali per ciascun settore di attivitellEnte ed individua i Responsabili apicali cui e
affidata la responsabilita del raggiungimento degali obiettivi.

2 - Tutti i Responsabili apicali dei Settori entilo 25 agosto di ciascun anno, sulla scorta
dell'andamento delle risorse gestite, degli impedmifondi in gestione, delle presumibili risultanz
finali ed in attuazione degli obiettivi e delle diita preventivamente fissati dalla Giunta Munibtga
predispongono motivate proposte di previsioneesnilta delle risorse da gestire, escluse quellal per
personale, per ciascuno dei tre esercizi succesdwiinoltrano al Settore economico Finanziarie. L
proposte devono essere compatibili con le indicazeh carattere finanziario fornite dalla Giunta
Municipale.

3 - Entro il 25 agosto di ogni anno, l'ufficio cabtlita del personale predispone l'allegato alruia
contenente, per ciascun servizio, l'indicazionepgesonale dipendente e la relativa spesa, sidléasc
del numero delle unita in servizio a qualsiasidit@ei posti vacanti per i quali sono state gtaat le
procedure selettive, dei collocamenti a riposo, rdgjlioramenti economici maturati e di quelli che
matureranno nell'anno seguente per effetto dei incmntratti di lavoro; il previsto costo riferito a
ciascun servizio potra essere aumentato per ihfiaaento di eventuali supplenze.

4 - Entro il 25 agosto l'ufficio contabilita pred@ane il quadro dei mutui in ammortamento al primo
gennaio dell'anno di riferimento, indicando perscian mutuo l'inizio e la fine dell'lammortamento, il
tasso nonché la quota di capitale e la quota diesse . Per i mutui a tasso variabile l'indicazidelle
rate di ammortamento e fatta con riferimento diftub esercizio.

5 - Entro il 15 luglio di ciascun anno i respondiaei Settori, sulla base delle direttive dei catgnti
Assessori, predispongono proposte motivate petHeraa del programma dei lavori pubblici, previsto
dall'art.14 della legge 11/2/94 n.109 e successigdificazioni. Le proposte sono trasmesse all'igffic
tecnico, il cui responsabile entro il primo setteeylpredispone la bozza di programma dei lavori
pubblici per il triennio seguente con i contenutdicati nell'art.14 della legge 11/2/94 n. 109 e
successive modifiche.

6 - Entro il 10 settembre il responsabile del Settdrbanistica predispone, dopo adeguata verifica
delle disponibilita, la proposta per I'adozionelaeleliberazione di cessione delle aree e fablritat
cui all'art.14 del D.L.vo 77/95.

7 - Entro il 10 settembre di ciascun anno i respbitisdei Settori di gestione di servizi presentdao
proposta di deliberazione per i servizi a domamndidviduale con l'indicazione dei corrispondentistas
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di copertura dei costi , nonché la proposta di eiea adeguamento delle tariffe dei tributi comueal
del servizio acquedotto.

8 - Le deliberazioni di cui ai commi 4, 5 e 6 dekgente articolo devono essere adottate prima
dell'approvazione del bilancio di previsione. Qualde tariffe dei tributi comunali e del servizio
acquedotto non subiscano variazioni , le relateléodre non vengono adottate.

9 - Entro il 20 settembre di ciascun anno il Setteconomico-finanziario predispone, in osservanza
dei principi contenuti nell'art.4, commi 1-2-3-46¢ del D.L.vo 77/95 , la bozza integrale del ihdi@
preventivo, contabilizzando tutte le proposte pewe , gli impegni pluriennali precedentemente
assunti, nonché le operazioni necessarie perattar@ione ai programmi in corso.

10 - Le previsioni di spese correnti , relative eavizi ed uffici che non abbiano fatto pervenire
proposte , saranno confermate negli omologhi amanoptevisionali dell'anno in corso.

11 - Qualora il complesso delle spese propostedadt¢otale delle risorse previste, l'ufficio rageria
accompagna la bozza di bilancio con un documentquade sono evidenziate le proposte di riduzioni
di spese relative agli interventi di bilancio ilicimporto non derivi da mera applicazione di
disposizioni di legge, del contratto collettivolavoro, di contratti o convenzioni in essere.

12 - Contestualmente alla bozza di bilancio anndalerevisione, il servizio ragioneria, sulla seort
delle indicazioni pervenute dai responsabili deii w&rvizi e sulla base delle indicazioni di cui al
precedente articolo , predispone anche la bozeh bithncio pluriennale di competenza relativo
alllanno in corso ed ai due esercizi successivi vabori aggiornati con il tasso di inflazione
programmata.

13 - La bozza di bilancio pluriennale & accompamrddlla proposta di relazione previsionale e
programmatica.

14 - Nella formazione del bilancio pluriennale dlaleelazione previsionale e programmatica si
osservano, a valere dall'esercizio 1988, le digpwsicontenute negli artt.12 - 13 e 15 del D.L.¥@,
utilizzando, rispettivamente, il modello e lo scleeapprovati con D.P.R. 194 del 31/1/96.

15 - La Giunta approva gli schemi di bilancio areuadegli allegati documenti di programmazione
entro il 30 settembre, trasmettendo gli stessilaarelativa deliberazione al Collegio dei Revistei
Conti, per acquisirne il parere, il quale dovraeesseso entro i successivi dieci giorni, ed aljti a
organismi eventualmente previsti da Regolamentiwaat.

16 -Il bilancio di previsione con i relativi alletjg bilancio pluriennale, relazione previsionale e
programmatica , parere del Collegio dei Revisordeye essere trasmesso, entro il 15 ottobre, al
Presidente del Consiglio ed ai capigruppo consiacura dell'Ufficio ragioneria.

17 - Ciascun consigliere, entro il termine tassatdi 10 giorni dalla notifica dell'avvenuta
trasmissione di cui al comma precedente, puo ptase emendamenti agli schemi di bilancio
depositati, consegnandoli al responsabile del zervagioneria.

18 - Gli emendamenti preposti devono, singolarmesaé/aguardare I' equilibrio del bilancio. Non
sono ammissibili emendamenti non compensativifaitii alla stessa risorsa, intervento o capitdlo d
bilancio gia emendato.

19 - Gli emendamenti vengono discussi unitamentéilancio, facendone parte integrante del
medesimo atto deliberativo, e sono posti in votaejcseguendo lo stesso ordine cronologico con il
guale sono stati presentati, previa acquisiziogdeere di regolarita tecnica e contabile. |l ttol
parere deve essere reso entro 24 ore prima daetiidella discussione del bilancio. Non ¢é dovuto
sugli emendamenti il parere del Collegio dei Re#ridei conti.

20 - Il bilancio e approvato a maggioranza semplice
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21 - Il bilancio non puo essere votato risorsarg@rsa o intervento per intervento né tanto méntot
per titolo ma unicamente , dopo gli emendamentie rseie risultanze complessive.

Ove la scadenza del termine per l'approvazionebdehcio venga prorogata con provvedimenti
legislativi in data successiva al 31 ottobre erntini per gli adempimenti di cui al presentecattd
sono automaticamente differiti.

ART. 14 -Pubblicita del Bilancio

1 - Il Comune assicura ai cittadini ed agli orgamisli partecipazione la conoscenza dei contenuti
significativi e caratteristici del bilancio e degliegati documenti di programmazione -

ART. 15 -Obiettivi di gestione

L’organo esecutivo determina gli obiettivi di gesie e affida gli stessi ai responsabili dei seyvizi
unitamente alle necessarie dotazioni finanziawe, ferimento alla struttura organizzativa delten
nelle sue articolazioni in servizi e centri di @ystgnuno con il proprio responsabile.

In particolare gli obiettivi di gestione sonno esphti in modo da consentire I'attivazione delle
responsabilita di gestione e di risultato nei stiggelividuati nella struttura dell’ente ai fini dui alle
norme del presente regolamento.

Il contenuto degli obiettivi e integrato dalle cegsenti direttive in modo da consentire, in base al
legislazione vigente, I'attivazione del potere dcertamento delle entrate e di impegno delle sgase
parte dei responsabili dei servizi.

Qualora le risorse attribuite ai servizi operasiano utilizzate, ai sensi del precedente arttramite
I'espletamento di procedure e la predisposiziorgdi @dti amministrativi da parte di uno o piu sierv
di supporto, I'organo esecutivo indica separatamajiit obiettivi e le risorse attribuite al servizio
operativo nonché gli obiettivi e le risorse attitblal servizio di supporto.

ART. 16 -Contenuto delle direttive

Le direttive approvate dall'organo esecutivo paffilamento ai responsabili dei servizi degli otmet

di gestione e delle correlate dotazioni finanziamalizzano i seguenti principali collegamenti:

A. collegamento con il bilancio pluriennale e annusdgto il profilo contabile in riferimento alle
risorse e agli interventi da attribuire ai centricdsto, ai servizi ed alle funzioni. Le risorse di
entrata sono individuate in modo da risultare fatibili ai servizi e agli eventuali centri di costo
qualora a questi specificatamente riferite;

B. collegamento con i centri di responsabilita solttprofilo organizzativo mediante il riferimento ai
servizi ed ai centri di costo che costituisconcstiuttura dell’ente utilizzando la configurazione
tecnica del bilancio in modo da realizzare la noigdi corrispondenza con l'assetto organizzativo
dell’'ente. Sono individuati in particolare i sefivii supporto, i servizi operativi e gli eventuali
servizi di coordinamento ai fini di cui alle norrdel presente regolamento;

C. collegamento sotto il profilo programmatico medelts connessione e il raccordo tra gli obiettivi e
le direttive determinate ed approvate dall’orgasecetivo e i programmi ed eventuali progetti di
cui alla relazione previsionale o programmaticdilancio pluriennale e al bilancio annuale.
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Il provvedimento dell’organo esecutivo che affida apiettivi gestionali unitamente alle risorse, da
atto del processo di definizione e verifica diifalita tra organo esecutivo e responsabili di@etin
ordine alla relazione tra gli obiettivi e le risers

ART. 17 -Competenze dei responsabili dei settori

| responsabili dei settori dell’ente realizzanorerit 30 giugno e il 30 settembre di ciascun anao |
verifica dello stato di accertamento e di impegedtedrisorse e degli interventi attribuiti dall’@go
esecutivo.

La verifica di cui al precedente comma si riferiseehe alla determinazione dello stato di attuazion
dei programmi e dei progetti di cui al bilancio aate ed alla relazione previsionale e programmatica
nonché del grado di realizzazione degli obiettffidati dall’organo esecutivo.

| risultati della verifica di cui ai precedenti camsono comunicati allorgano esecutivo tramite il
servizio finanziario che svolge la funzione di ainoamento e di supporto alle verifiche medesime.

Il servizio finanziario analizza e aggrega le imi@zioni ricevute dai responsabili dei servizi ai fiel
controllo e della salvaguardia degli equilibri daincio di cui alla legge e al presente regolamento

ART. 18 -Responsabilita ed autorizzazioni

1 -l responsabili dei settori rispondono del regola tempestivo accertamento e riscossione delle
entrate, dell'erogazione delle spese e dell'utildei beni e delle risorse umane.

2 -In base agli indirizzi espressi dal Consigliom ¢dapprovazione dei documenti previsionali o diial
atti fondamentali, i responsabili dei settori s@udorizzati a contrattare nei limiti e secondeingipi
indicati dall'organo esecutivo nell’ obiettivo degfione, tenuto conto degli obiettivi assegnateked
direttive definite.

3 -Le direttive esprimono i contenuti di cui all:&56 della legge 8/6/90 n. 142

ART. 19 -Storni di fondi

1 - Gli storni di fondi si operano mediante trasfemto di somme da stanziamenti che presentano
disponibilitd per provvedere ad integrare dotaizd®ficitarie in relazione alle effettive necessipar
spese che abbiano carattere di indifferibilita.

2 - Sono vietati gli storni tra stanziamenti finetiz con entrate straordinarie o con vincoli di
destinazione e stanziamenti di spesa corrente, talaziamenti per spese in conto capitale a
stanziamenti per spese correnti 0 per rimborsorestjti, nonché dai capitoli iscritti nei servizemp
conto di terzi ad altre parti del bilancio.

3 - Possono essere deliberati storni di fondi eatnon oltre il 30 novembre dell'esercizio.

ART. 20 -Variazioni di Bilancio

1 - Le variazioni di bilancio consistono in operadi modificative delle previsioni per la copertura
delle nuove o0 maggiori spese 0 per dare concrefndeione a nuove o maggiori entrate, oppure per
sopperire a minori entrate accertate in corso dann

2 - Possono essere deliberate variazioni alle @wtazdi competenza fino al 30 novembre
dell'esercizio.
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ART. 21 -Assestamento generale di bilancio

1 - L'operazione contabile di assestamento gendrdlbilancio consiste in una variazione complessa
con la quale si provwede ad adeguare alle verifaihaccertamento ed alle esigenze di impegno le
previsioni di competenza anche al fine di mantetegeilibrio del bilancio.

2 - L'assestamento di bilancio puo essere delibezatro il 30 novembre. le eventuali proposte dei
Settori devono essere trasmesse alla Ragionerialitoiicazione della compensazione e della
disponibilita degli stanziamenti interessati enti@l Ottobre.

ART. 22 - Modifiche alle dotazioni e agli obiettiassegnati ai settori art.37

Qualora a seguito delle verifiche di cui al precedearticolo il responsabile del settore ritenga
necessaria una modifica della dotazione asseghatgano esecutivo, propone la stessa con motivata
relazione indirizzata al capo dell’amministraziotramite il servizio finanziario.

La relazione contiene:

A. le valutazioni del responsabile del settore daltpuh vista tecnico gestionale ed economico
finanziario;

B. i dati finanziari sullo stato degli accertamentegli impegni delle risorse e degli interventi di al
primo comma del precedente articolo;

C.i dati e le notizie sullo stato di attuazione degrammi e dei progetti nonché sulla realizzazione
degli obiettivi di cui ai commi secondo e terzo gedcedente articolo;

D. le valutazione del responsabile del settore rdealie conseguenze in termini di programmi, di
progetti e di obiettivi gestionali che derivanol@asfentuale mancata accettazione totale o parziale
della proposta di modifica;

E. le valutazione del servizio finanziario con rifegnto al coordinamento generale delle entrate e
delle spese di bilancio.

Qualora la proposta di modifica del responsabilesg¢tore riguardi mezzi finanziari che risultano

esuberanti rispetto ai fabbisogni o alle poss#iliti impiego, il servizio finanziario propone la

destinazione delle risorse di bilancio che si rerdidere.

La proposta di modifica puo essere anche rifenii@amente agli obiettivi gestionali senza prevedere

rimodulazione della dotazione finanziaria.

L’'organo esecutivo motiva con propria deliberazidaemancata accettazione o 'accettazione con

varianti della proposta di modifica della dotazi@néegli obiettivi.

L’organo esecutivo puo richiedere ulteriori dati@dmenti integrativi di giudizio al responsabilel d

settore o al servizio finanziario.

La deliberazione dell’organo esecutivo e adottateoedieci giorni dal ricevimento della relazionel d

responsabile del servizio.

Qualora l'organo esecutivo non abbia definito oiabbdividuato solo in parte gli obiettivi e le

correlate dotazioni finanziarie da affidare al w@sgabile del settore, quest’ultimo, con la relagioin

cui al precedente articolo, ne richiede e solldeitdeterminazione ai fini dell’adozione ed esecnegi

dei provvedimenti di gestione.

La relazione contiene anche valutazione delle qpreseze che derivano dalla mancata definizione

degli obiettivi e delle dotazioni finanziarie.

L'organo esecutivo, in ordine alla relazione delspensabile del servizio, adotta motivata

deliberazione.
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ART.23- Indirizzi programmatici e deliberazioni diegrgani collegiali

1 - | casi di inammissibilita e improcedibilitd teldeliberazioni consiliari e di giunta che non @on
coerenti con le previsioni della relazione previsile e programmatica sono i seguenti:

a)mancanza di compatibilita con le previsioni dezai finanziari e delle fonti dei programmi e dei
progetti a livello annuale e pluriennale;

b) contrasto con le finalita dei programmi e deagatti indicati nel bilancio annuale e pluriennale
termini di indirizzi e di contenuti;

¢) mancanza di compatibilita con la previsione eeisorse finanziarie destinate alla spesa corrente
consolidata, di sviluppo e di investimento;

d) mancanza di compatibilitd con le risorse umamestrumentali destinate a ciascun programma e
progetto;

e) mancanza di coerenza con le previsioni deglhgtnti urbanistici e relativi piani di attuazionean

i piani economico-finanziari;

f) contrasto con gli obbiettivi formulati per glrganismi gestionali dell'ente;

2 - Le deliberazioni della Giunta Municipale chepagiando variazioni agli obiettivi di gestione
comportano modificazioni ai programmi e ai progetélla relazione previsionale e alle relative
dotazioni finanziarie sono improcedibili.

3 -L'inammissibilita e l'improcedibilita delle deé&razioni degli organi collegiali di cui al present
articolo é valutata in sede di rilascio dei papeeventivi di regolarita tecnico-contabile.

4 -Qualora i pareri risultino negativi la delibeia®e non puo avere corso e se adottata dall'organo
collegiale non puo produrre effetti.

CAPO IV
GESTIONE DELLE ENTRATE

ART. 24 -Fasi procedurali di acquisizione delle entrate

1 - La gestione delle entrate, deve essere pregaedgecondo le seguenti fasi procedurali:
accertamento;

emissione dell'ordinativo di incasso;

riscossione;

versamento.

ART. 25 -Accertamento delle entrate

1 -L'entrata e accertata quando, verificata laoragidel credito e la sussistenza di un idoneootitol
giuridico, individuata la persona fisica o giuddidebitrice, quantificata la somma da incassare e
fissata la relativa scadenza, si puo attribuirdase certa alla competenza dell'esercizio I'ammenta
del credito.

2 -L'accertamento dell'entrata avviene sulla basd'idbnea documentazione acquisita dal
Responsabile del Settore.
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3 -Le entrate concernenti i tributi propri sono extate a seguito dei ruoli emessi annualmente o a
seguito di altre forme stabilite per legge.

4 -Le entrate provenienti da assegnazioni delldoStdella Regione o di altri Enti Pubblici sono
accertate sulla base dei provvedimenti di assegnazi

5 -Le entrate di natura patrimoniale, da trasfenitndi capitali e rimborsi di crediti sono acceeat
sulla base di atti amministrativi o di contratteche quantificano 'ammontare.

6 -Le entrate derivanti da gestione di servizi saocertate a seguito di riscossione oppure di eoniss

di liste di carico, di ruoli o dai contratti sti@ii dagli utenti.

7 -Le entrate relative all'eccedenza del servizguadotto afferenti ad esercizi pregressi sonortatee
nei limiti dell'importo complessivo degli ordini discossione di cui si € dato carico sul relativo
capitolo o risorsa alla gestione residui.

8 -Le entrate derivanti da tributi comunali a ségui avvisi di liquidazione o di accertamento e i
conseguenti ruoli per solo scosso sono accertseguto di riscossione.

9- Le entrate per sanzioni amministrative per vaae di regolamenti comunali e norme di
circolazione stradale, ivi comprese quelle iscatteiolo, sono accertate a seguito di riscossione.
10-Le entrate da trasferimenti di capitali e rindodi crediti sono accertate sulla base di atti
amministrativi o di contratti che ne quantificdfaanmontare.

11 -Le entrate derivanti dalle concessioni edilzidelle sanzioni previste dalla disciplina urlstoa
sSono accertate a seguito di riscossione.

12 -Le entrate derivanti da mutui sono accertagequito del contratto stipulato con Istituti didite
ovvero della concessione definitiva per i mutuid#ti dalla Cassa Depositi e Prestiti o dagltustidi
Previdenza.

13 -Le entrate concernenti poste compensative dgblese sono accertate in corrispondenza
dell'assunzione dell'impegno relativo.

14 -Le entrate di natura eventuale o variabile saceertate sulla base di atti amministrativi speicif
contratti o provvedimenti giudiziari.

15 -In ogni altro caso, in mancanza di idonea dasuarione concernente il credito, I'accertamento
viene effettuato contestualmente alla riscossi@ienddesimo.

16 -Il Responsabile del procedimento con il quadme accertata I'entrata di cui al precedente comma
2, che ha acquisito la documentazione idonea aocstqppe tenuto a trasmettere la documentazione
medesima, entro quindici giorni dall'acquisizioaéResponsabile del settore economico-finanziario,
che provvedera all'annotazione nelle scrittureatuititdi entrate.

17 -Tutte le somme iscritte tra le entrate di cotmpea del bilancio e non accertate entro il termine
dell'esercizio costituiscono minori accertamergpeitto alle previsioni ed a tale titolo concorromo
determinare i risultati finali della gestione.

ART. 26 -Emissione degli ordinativi di incasso

1 -Con gli ordinativi di incasso si da ordine als®eeria di riscuotere una determinata somma dovuta
all'Ente.

2 -Gli ordinativi di incasso, numerati in ordineogressivo per ciascun anno finanziario, recano le
seguenti indicazioni:

esercizio finanziario;
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risorsa o capitolo di bilancio, distintamente pEsidui e competenza;

codifica;

nome e cognome o ragione sociale del debitore;

causale della riscossione;

importo in cifre e lettere;

data di emissione;

eventuali vincoli di destinazione delle entrate;

attribuzione alla contabilita speciale fruttiferanfruttifera a cui le entrate devono affluire;
eventuale scadenza entro la quale la riscossioreatsere effettuata.

3 -Ogni ordinativo di incasso e sottoscritto daspansabile del Settore economico-finanziario.

4 -Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al Tege per I'esecuzione a cura del Settore econemico
finanziario. L'inoltro al Tesoriere avviene a mezii@lenco in duplice copia, numerato e datatcudi
uno é restituito firmato per ricevuta.

ART. 27 -Riscossione e versamento delle entrate

1 -Le entrate sono riscosse dal Tesoriere med@udiaativi d'incasso emessi dall'Ente, contro dias
di quietanze contrassegnate da un numero contuoyata staccarsi da apposito bollettario che éaunic
per ogni esercizio, anche se costituito da piti¢atic
Il Tesoriere deve accettare, anche senza autorweazlell'Ente, le somme che i terzi intendono
versare,

a qualsiasi titolo, a favore del medesimo, cilasdone ricevuta contenente,
oltre l'indicazione della causale del versamerdo;ldusola espressa "salvi i diritti del COMUNE DI
BRACIGLIANO".
Tali riscossioni saranno tempestivamente segnaht&ettore economico-finanziario, al quale il
Tesoriere richiedera I'emissione degli ordinativindasso entro 30 giorni dalla segnalazione stessa
4 -l prelevamento delle disponibilita esistentii SG/C postali intestati allEnte €& disposto
esclusivamente dallEnte medesimo mediante pressergmissione di ordinativo di incasso, con
cadenza massima mensile.
Le entrate possono anche essere riscosse da atcanterni ed esterni formalmente autorizzati con
provvedimento dell'Ente. In tal caso, le sommeosse a qualsivoglia titolo sono versate al Tesarier
entro i quindici giorni successivi.

ART. 28-Residui attivi

1-Costituiscono residui attivi le somme accertat@ema dell'art. 25 e non riscosse entro il termine
dell'esercizio.

2-Possono essere mantenute fra i residui attiviedefcizio esclusivamente le entrate riaccertate a
seguito di revisione annuale in sede di conto dahbio.

ART. 29 -Vigilanza della gestione delle entrate

1 -Il Responsabile del procedimento con il quakenei accertata I'entrata & tenuto a curare, anche a
seguito di segnalazione del Settore economico-fiaaio, che l'accertamento e la riscossione delle
entrate trovino puntuale, tempestivo e integraleamtro nella gestione
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CAPO V
GESTIONE DELLE SPESE

ART. 30 -Fasi procedurali delle spese

1-La gestione delle spese deve essere preordeatado le seguenti fasi procedurali:
impegno;

liquidazione;

ordinazione;

pagamento,

ART. 31 -Impegno delle spese

1-Soggetti abilitati ad assumere atti di impegnspaisa sono i Responsabili dei Settori, nell'ambito
delle attribuzioni ad essi demandate dalla legdalle statuto nei limiti dei fondi previsti in bihcio.

2-Gli atti di impegno relativi a competenze gestibnanche in attuazione dell’obiettivo di gestipne
sono assunti dai Responsabili dei Settori con pEopleterminazioni. Le determinazioni sono
classificate cronologicamente per servizio di progeza e raccolte in copia presso la Segreteria.
3-Formano impegno sugli stanziamenti di competetellesercizio le somme dovute a creditori
individuati, per ragioni determinate, a seguitootbbligazioni giuridicamente perfezionate entro il
termine dell'esercizio o qualora riferiti a procesldi gara bandite prima dell'esercizio e non assel
entra tale termine.

4 - Possono essere assunti impegni a carico dgdbifuturi per spese comunque comprese nei limiti
delle previsioni del bilancio pluriennale.

5-Le spese per il trattamento economico tabellg&ratyribuito e da attribuire al personale dipernden
per i relativi oneri riflessi, per le rate di amrtanento dei mutui e dei prestiti, compreso glinessi

di preammortamento e gli oneri accessori, nonchépelle dovute nell'esercizio in base a contmtti
disposizioni di legge, si considerano impegnatelemprovazione del bilancio e successive variazion
6-Le spese in conto capitale finanziate con l'a@sme di mutui a specifica destinazione si
considerano impegnate in corrispondenza e per l@rtare del correlato accertamento di entrata; si
considerano altresi impegnate le spese in contitat@gecondo le modalita dell'art. 27 comma 5 del
D.Lgs 77/95.

7-Si considerano, altresi, impegnati gli stanziamdirspesa, sia di parte corrente che in contaaiap

in corrispondenza dell'accertamento di entrate tadestinazioni vincolate per legge.

8- Chiuso col 31 dicembre l'esercizio finanziam@ssun impegno puo essere assunto a carico del
predetto esercizio. Le differenze tra le sommenitefamente previste negli stanziamenti del bilanci
e le somme impegnate costituiscono economie dndiae a tale titolo concorrono a determinare i
risultati finali della gestione.

ART. 32 -Prenotazione di impegno
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1-1 settori che redigono proposte di determinazmrmprovvedimenti di qualsiasi natura dai quali
possono derivare, in modo diretto o indiretto, afdioni finanziarie, sono tenuti a trasmettere al
Settore economico-finanziario le proposte di deteazioni e i provvedimenti con l'indicazione degli
oneri previsti, dell'esercizio e dello stanziamedtobilancio cui devono essere imputati gli oneri
medesimi.

2 -ll Settore economico-finanziario entro 7 giodal ricevimento degli atti di cui al precedente coan
annota nelle scritture gli impegni in corso dinf@zione (impegni provvisori ) ed appone , previa
verifica di cui al successivo art.34 il visto dgplarita contabile sulla proposta.

3-Per le spese afferenti a procedure in via dietaplento, l'atto autorizzativo dell'avvio del
procedimento costitutivo del vincolo sulle previsiadi bilancio, determina una prenotazione di
impegno. Qualora entro il termine dell'esercizioonndovesse essere perfezionata I'obbligazione
giuridica di cui al comma 3 del precedente artict&ito di prenotazione decade e la spesa detarmin
economia della previsione di bilancio sulla quake stato costituito il vincolo.

ART. 33 -Adempimento procedurali per atti di impegno

1-Tutti gli atti di cui al precedente articolo, nappena formalizzati, devono essere inoltrati #lofe
economico-finanziario dai Settori per lI'annotaziob@oltro deve avvenire a mezzo elenco entro 10
giorni dalla formalizzazione.

2 -Le determinazioni dei responsabili dei settama volta registrate, sono trasmesse al settore
economico-finanziario per il visto di regolaritantabile attestante la copertura finanziaria di aui
successivo art.34.

3 -Al Settore economico-finanziario devono esseasmessi, negli stessi termini e con le stesse
modalita, gli atti che impegnano il bilancio pluriale.

4 -Gli atti in forza dei quali si considerano impeate le spese di cui ai commi 6 e 7 del precedente
articolo

31, devono essere, altresi, trasmessi dal ResgtmdabSettore con il quale viene accertata laafr
entro 15 giorni dall'avvenuta acquisizione delleneéa documentazione.

5 -Qualora gli atti che hanno formato oggetto dp@&gno non siano stati formalizzati i Settori, sono
tenuti, ognuno per gli atti di propria competeradrasmettere copia al Settore economico-finarwiari
entro il termine massimo del 5 gennaio dell'esey@naccessivo

6 -E' fatto obbligo al Responsabile del Settorelhespletato il procedimento di spesa conclusosi ¢

il perfezionamento dell'obbligazione verso terzi, dhre comunicazione al Settore economico-
finanziario non oltre i quindici giorni successidel titolo giuridico, del soggetto creditore e ldel
somma dovuta. Per le obbligazioni perfezionate db@2 dicembre, la comunicazione deve essere
resa entro il 5 gennaio dell'esercizio successivo.

7 - E' fatto obbligo al Responsabile del Settore bh effettuato il procedimento di spesa di dare
comunicazione dello stesso con gli estremi ideatiivi dell'atto al terzo interessato che annosera
documento di richiesta di pagamento gli estremladd comunicatogli.

ART. 34 -Visto di regolarita contabile sulle determinazioni

1 - La determinazione che comporta in via diretiadiretta, immediata o differita, assunzione deon
a carico dell'Ente non acquista efficacia ed e djuimeseguibile, se non contiene il visto di regitéa
contabile attestante la copertura finanziaria tewilall'art.55, comma 5, della legge 142/90.
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2 -ll visto di cui al comma 1 é apposto, entro aeggiorni dalla trasmissione dell'atto da parte del
competente Settore, dal Responsabile del servizamanico-finanziario, dopo aver valutato la
regolaritd contabile dell'operazione con i criteria scritture di cui all'articolo successivo glire,
aver constatato che:

a) il ritmo degli accertamenti delle entrate deéaicio si mantiene adeguato, secondo la loro natura
alle previsioni contenute nel bilancio stesso;

b) in caso contrario, si sia provwveduto ad adottanecessari provvedimenti di riequilibrio della
gestione;

c) si sia provveduto, nel termine di legge, allmzsone del provvedimento del riequilibrio della
gestione nel caso in cui il Conto Consuntivo dedlteizio precedente abbia chiuso con un disavanzo.
3 - Il Responsabile del servizio economico-finanpi, fino all'attuazione dell’eventuale necessario
provvedimento del riequilibrio del bilancio, & téowa limitare il parere di regolarita contabilelsul
deliberazioni e il visto sulle determinazioni in dmo che il totale annuo di spesa impegnata
contabilmente, comprensiva degli oneri continuagvidi quelli provenienti da leggi, contratti o
sentenze, non ecceda I'ammontare delle entratentodi competenza effettivamente realizzabili.

ART. 35 -Parere di regolarita contabile

1- Ogni proposta di deliberazione che comporti erpar I'Ente, in modo diretto o indiretto, immediat
o differito, deve essere accompagnata dal parerttoscdal Responsabile del servizio economico-
finanziario sulla regolarita contabile dell'opeta® proposta.

2 - Il parere di regolarita contabile quale dichmone di giudizio e atto di valutazione deve
riguardare:

a) l'osservanza dei principi e delle procedurechipipreviste dall'ordinamento contabile e finanaiar
degli enti locali;

b) la regolarita della documentazione;

c) la giusta imputazione al bilancio e la dispdit#idel fondo iscritto sul relativo intervento o
capitolo;

d)lI'osservanza delle norme fiscali;

e)ogni altra valutazione riferita agli aspetti @iiti economico-finanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell'atto.

3 - Il parere é reso in forma scritta, sottoscrétiinserito nell'atto in corso di formazione.

4 - |l parere contrario alla proposta di atto o cbhemunque contenga rilievi in merito al suo contenu
deve essere adeguatamente motivato.

5 - Il parere di cui ai commi precedenti deve esseso non oltre 15 giorni dalla data di ricezide#a
proposta, con un termine minimo di almeno tre giorn

6 - L'organo deputato ad adottare l'atto, in preseti parere negativo, puo ugualmente assumere |l
provvedimento con apposita motivazione circa lear@igche inducono a disattendere il parere stesso.
In quest'ultimo caso il Responsabile del Settor@nemico-finanziario provvedera a darne
comunicazione al Collegio dei Revisori dei conti.

ART. 36 -Spese di interventi di somma urgenza

1- Nel caso di lavori pubblici ordinati a seguito eventi eccezionali o imprevedibili, allorquando
ricorrono circostanze riconducibili alla somma urge e nei limiti di quanto necessario a ripristnar
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condizioni di sicurezza, il relativo impegno di spepuo essere formalizzato con provvedimento da
assumere non oltre il trentesimo giorno successiVordinazione della prestazione a carico del
bilancio dell'esercizio in corso.

2 - Le spese di cui al primo comma eseguite nekendéslicembre sono regolarizzate entro e non oltre
il termine finale del 31 dicembre.

3 - In caso di mancata formalizzazione non puoidarso all'emissione del mandato di pagamento.

ART. 37 -Liquidazione delle spese

1- La liquidazione della somma certa e liquida daw effettuata dal Responsabile del Settore che ha
dato esecuzione al provvedimento di spesa, sak® lbei documenti giustificativi comprovanti il
diritto del creditore, previo accertamento del tagowadempimento dell'obbligazione giuridica dagpar
dello stesso creditore.

2 - La determinazione adottata dal Responsabilesdtbre, con la quale viene liquidata la spesa, e
trasmessa, unitamente ai documenti giustificat@i,settore economico-finanziario per il visto di
regolarita contabile e per i controlli e riscordamministrativi, contabili e fiscali al fine dell'éssione

del mandato di pagamento.

3 - Quando si tratti di spese fisse derivanti dggileo da impegni permanenti che hanno scadenza
determinata, la liquidazione coincide con la fasdatdinazione di cui al successivo art. 38.

ART. 38 -Ordinazione delle spese

1- Ordinazione ¢ la fase con la quale viene imattrdine di pagare al creditore quanto dovuto,

mediante I'emissione del mandato di pagamento, raimen ordine progressivo per ciascun esercizio

finanziario, tratto sul Tesoriere, contenente usegi elementi:

. esercizio finanziario;

. intervento o capitolo di bilancio, distintamente pesidui 0 competenza e relativa disponibilita;

. codifica;

. creditore, nonché, ove richiesto, codice fiscapaudita I.V.A.;

. causale del pagamento;

. somma lorda da pagare in cifre e in lettere condénziazione dell'importo netto e delle ritenute
operate;

modalita di estinzione con l'indicazione del sotmetutorizzato a quietanzare nei casi di pagamento

diretto;

data di emissione;

estremi del provvedimento di liquidazione dellasspm base al quale il mandato viene emesso;

eventuale scadenza entro la quale il pagamentoaesseze eseguito.

2 - I mandati di pagamento sono sottoscritti dadg®asabile del Settore economico-finanziario.

3 - L'inoltro al Tesoriere avviene a mezzo di etent duplice copia, numerato e datato, di cui uno é

restituito firmato per ricevuta.

4 - Possono essere emessi mandati di pagamengttigoiimputati sullo stesso intervento o capitolo,

che dispongono pagamenti ad una pluralita di stiggeiche se accompagnati da un ruolo indicante i

vari creditori, i titoli da cui sorge l'obbligo @gare, i diversi importi da corrispondere.

TmooO WX
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5 - Dopo il 15 dicembre non possono essere ammeasdati di pagamento, ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentduti previdenziali e assistenziali, delle rate
ammortamento dei mutui o pagamenti aventi scademzeessiva a tale data.

6 - Il Tesoriere estingue | mandati e provvede lalta restituzione al Settore economico-finanniari
anche in conformita a quanto stabilito con la coi@ne di tesoreria.

ART. 39 -Pagamento delle spese

1 - Il pagamento € il momento conclusivo del prawehto di effettuazione delle spese che si realizza
con l'estinzione, da parte del Tesoriere, delldighbione verso il creditore.

2 - Il pagamento di qualsiasi spese deve avvesickigivamente tramite il Tesoriere. E' ammesso il
pagamento diretto attraverso il servizio di cassanemale solo per i casi previsti dal relativo
regolamento.

3 - Il Tesoriere e tenuto ad effettuare, anchesgeaza di ordinazione della spesa, pagamenti aériva
da obblighi tributari, da somme iscritte a ruoldeedelegazioni. Il Settore economico-finanziaridc@n
quindici giorni e comunque entro il termine del mes corso, provvede ad emettere il mandato di
pagamento dandone comunicazione al settore contpeten

ART. 40 -Residui passivi

1 - Le spese impegnate a norma dell'art. 31 e magatp entro il termine dell'esercizio costituiscono
residui passivi.

2 - Possono essere mantenuti fra i residui padsiVesercizio esclusivamente le partite a debite c
hanno formato oggetto di revisione in sede di calaidbilancio.

3 - L'elenco dei residui passivi annualmente rewiato, sottoscritto dal Responsabile del Settore
economico-finanziario, deve essere consegnatosariege ad avvenuta approvazione del rendiconto.
4 - Nelle more dell'acquisizione dell'elenco di @licomma precedente, il Tesoriere e tenuto ad
estinguere mandati di pagamento, emessi in costduie sulla base di attestazione di sussistenka de
debito resa dal Responsabile del Settore econofimanziario in sede di ordinazione della spesa.

ART. 41 -Servizio economato

1 - L'economato e organizzato come servizio autanoom proprio responsabile e provvede alle spese
minute d'ufficio necessarie per soddisfare i cdrrbisogni di non rilevante ammontare dei servizi
dell'Ente.

2 - La gestione delle spese di cui comma precedeaféidato al dipendente incaricato che assume la
gualifica di economo e la responsabilita dell'agenbntabile di diritto. Allo stesso compete il
compenso, previsto dalla normativa vigente, peemmita maneggio valori .

3 - L'economo e dotato all'inizio di ciascun anrfmanziario di un fondo, reintegrabile durante
I'esercizio previa presentazione del rendicontaudmntato delle spese effettuate, riscontrato atast
dal competente settore economico-finanziario e a@to dal Responsabile del predetto settore con
propria determinazione.

4 - |l fondo di cui al comma precedente puo esdenmgassimo lire 7.000.000 (settemilioni) mensili.

5 - Le modalita di utilizzazione del fondo di amp@&zione, di tenute delle scritture contabili e di
rendicontazione sono stabilite come segue:

Pag. 22



A. il fondo di anticipazione e utilizzabile esclusivamte per il pagamento entro il limito unitario di
lire 500.000 (cinquecentomila), delle spese minudigcate dal provvedimento di impegno di spesa
assunto all'inizio di ogni esercizio dai Responisdkei diversi settori;

B. del fondo di anticipazione I'economo non puo fas® wdiverso da quello per cui lo stesso fu
CONCesso;

C.possono essere effettuate verifiche autonome dsecam parte del responsabile del settore
economico- finanziario e dal Collegio dei Revisiei conti;

D. il contabile tiene un unico registro cronologica péte le operazioni di casse effettuate, numerato
e

E. vidimato dal responsabile del settore economicaraiario;

F. le disponibilita sul fondo di anticipazione esigteal 31 dicembre sono versate in tesoriera per la
chiusura generale del conto di gestione;

G.il rendiconto & presentato dallleconomo prima diiagchiesta di anticipazione per reintegro di
fondi;

H. il rendiconto della gestione & presentato entiterinine di due mesi dalla chiusura dell'esercizio
finanziario;

I. il rendiconto della gestione & parificato con leiteaare contabili del’Ente dal Responsabile del
settore

J. economico-finanziario.

6 - Le spese che, in particolare, possono gravwdfersdo economato sono le seguenti:

a) spese minute ed urgenti per ed acquisti di mada#ita, necessari per il regolare funzionamento

degli uffici e dei servizi comunali;

b) spese d'ufficio per posta, telegrafo, carte lervéollati, spedizioni ferroviarie o postali coat

assegno, trasporto occasionale di materiale, @iesiaoccasionali di manutenzione di beni mobili,

macchine e simili, utenze elettriche, telefonicltd acquedotto;

C) spese per abbonamenti e per l'acquisto di pedsdini ufficiali, di giornali, di libri e pubblicaoni

di carattere giuridico, tecnico, amministrativomis;

d) spese per la pubblicazione, obbligatoria peydedi avvisi dell'Ente;

e) spese per la stipulazione, registrazione, t@soe, visure catastali e simili, relative a ceauttir

f) spese per copie eliografiche, fotocopie e simili

g) spese per le procedure esecutive e notifichezandi uffici giudiziari o di altri Enti;

h) anticipazioni per indennita di missioni ad amistiratori o dipendenti;

i) spese urgenti per i servizi effettuati per codédlo Stato e della Regione in dipendenza di gjbibli

posti dalle leggi vigenti;

[) spese di modesti importi per cerimonie, onoraezdunzioni di rappresentanza che possono

effettuarsi senza pregiudizio per I'Ente;

m) spese per censi, canoni, livelli e sopralludgbnici o altre prestazioni simili;

7 - L'economo potra effettuare i pagamenti sol¢aséchiesta dell'utilizzo del fondo e presentas d

Responsabile del settore che ha effettuato I'impelgspesa e il documento giustificativo della spes

vistato per l'avvenuta esecuzione dallo stesso.

8 - | pagamenti saranno effettuati, previa verifdela capienza dellimpegno di spesa assunto, a

mezzo appositi buoni a madre e figlia o realizeati apposite procedure meccanizzate aventi gbistes

requisiti. Tali buoni dovranno essere firmati @¢ainomo e quietanzati dal percettore delle somme.

9 - Ciascun buono, di cui al comma precedente, delieare I'oggetto e la motivazione della spelsa, i

creditore, la somma dovuta e deve, altresi, esseredato da documenti giustificativi.
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10 - In casi particolari, con determinazioni chéoaazino spese per iniziative, manifestazioni o
effettuati in economia dallEnte, potranno essergpaste anticipazioni straordinarie a favore
delleconomo da utilizzarsi per pagamenti immeédiatnecessari alle finalita conseguenti a tali
determinazioni.

11 - L'economo €& personalmente responsabile datteng ricevute in anticipazione, di tutti i valod a
esso consegnati o affidati in custodia e dellalegga dei pagamenti.

CAPO VI
SCRITTURE CONTABILI
ART. 42 -Sistema di scrittura

1-1l sistema di contabilita, utilizzando anche esist informatici e relativi supporti, deve conseatia
rilevazione della attivita amministrativa sottaspetto:

A. finanziario relativamente alla gestione del bilap@nde consentire di rilevare, per ciascuna r&sors
e intervento, la situazione degli accertamentindraga e degli impegni di spesa a fronte dei nélati
stanziamenti, nonché la situazione delle sommessEe pagate e di quelle rimaste da riscuotere e
da pagare, anche relativamente alla gestionesdigiui;

B. patrimoniale , per la rilevazione a valore degkmeénti attivi e passivi del patrimonio, onde
consentire la dimostrazione della consistenza d#élimonio all'inizio dell'esercizio finanziario,
delle variazioni intervenute nel corso dell'anno eHetto della gestione del bilancio o per altra
causa, nonché la consistenza del patrimonio ailescha dell'esercizio;

C. economico, al fine di consentire la rilevazione danponenti positivi e negativi secondo i criteri
della competenza economica.

ART. 43 -Contabilita finanziaria

1-La tenuta delle scritture finanziarie e realiazattraverso i seguenti libri e registri contabili:

A. il mastro delle entrate, contenente lo stanziameimiziale e le variazioni successive, le somme
accertate, le somme accertate, quelle riscosselke gunmaste da riscuotere per ciascuna risorsa;

B. il mastro delle spese, contenente lo stanziamemimale e le variazioni successive, le somme
impegnate, quelle pagate e quelle rimaste da pagargascun intervento;

C.gli elenchi dei residui, contenenti, per ciascuisarsa e per ciascun intervento la consistenza dei
crediti e le somme riscosse 0 pagate, le sommasterda riscuotere o da pagare a fine esercizio;

D. il giornali cronologico delle reversali e dei matida

E. ogni altro registro necessario per la completaaid@ne dei fatti di gestione;

ART. 44 -Contabilita patrimoniali

1-Strumento della contabilita patrimoniale € l'intagio.
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2-Per la formazione, procedure e aggiornamentia, invio agli articoli contenuti nel successivgpoa
IX.

ART. 45 -Contabilita economica

1-Le rilevazioni finanziarie e patrimoniali cosigaono la base della contabilita economica. Aited,f

gli accertamenti di entrata e gli impegni di spesgistrano anche il periodo al quale i corrisportiden
componenti economici positivi e negativi si rifeaso;

2-1 componenti economici positivi e negativi nomgistrabili in contabilita finanziaria e patrimoreal
formano oggetto di rilevazione in contabilita ecomca al verificarsi dell'evento che li ha deterntina
3-A chiusura di esercizio si provvede alla rilewsnwd degli ulteriori componenti economici necessari
alla redazione del conto economico e del prospkttonciliazione;

4-Per la formazione e la procedura si fa rinvia aglcoli contenuti nel successivo capo X.

ART. 46 -Scritture complementari - contabilita fiscale

1-Per le attivita di natura commerciale o agrictéascritture finanziarie, economiche e patrimanial
sSono opportunamente integrate con apposite registiarilevanti ai fini fiscali, in osservanza dell
specifiche disposizioni.

CAPO VII
RISULTATI DI AMMINISTRAZIONE

ART. 47 - Rendiconto di gestione

1 - I risultati finali della gestione sono dimostnzel rendiconto che comprende il conto del bilani
conto economico e il conto del patrimonio;

2 - Al rendiconto e allegata una relazione illusta della Giunta sull'andamento della gestione
finanziaria e patrimoniale e sui fatti economicateemilevanti verificatisi nell'esercizio. Nella
relazione sono espresse valutazioni di efficaclbadmne condotta, sulla base dei risultati congteg

in rapporto ai programmi e ai costi sostenuti, gligcostamenti interventi rispetto alle previsioni

3 - Il rendiconto e deliberato dal Consiglio entr80 giugno successivo alla chiusura dell'eseogizi

4 - La proposta di deliberazione consiliare dedieonto € accompagnata dalla relazione dell'Organo
di revisione di cui all'art. 57, comma 5, delladed giugno 1990, n.142.

ART. 48 -Conto del Bilancio

1 - Il conto del bilancio comprende i risultati kdefestione del bilancio per I'entrata e per lasape
secondo lo schema previsto dalle vigenti disposiziormative;

2 - Al conto del bilancio sono annesse la tabeba mhrametri di riscontro delle condizioni di
deficitarieta e la tabella dei parametri gestianali
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3 - Un rapporto contenente ulteriore indicatorafimiari ed economici generali e parametri gestional
puo essere proposto alla Giunta e da questa coatarat Consiglio Comunale del Servizio controllo
di gestione entro il mese di febbraio di ciascunacan

4 - 1l conto del bilancio rileva conclusivamente risultato contabile di gestione e quello di
amministrazione.

ART. 49 -Conto economico

1 - Il conto economico evidenzia i componenti ecniod positivi e negativi dell'attivita dell'Ente,
secondo lo schema previsto dalle vigenti disposizimmrmative, e rileva conclusivamente il risultato
economico dell'esercizio;

2 - Al conto economico € accluso un prospetto dicdi@zione che raccorda, mediante rettifiche, gli
accertamenti e gli impegni finanziari al conto emmico ed al conto del patrimonio con I'aggiunta
degli elementi economici e dei valori patrimonidivati dalla contabilita economica e patrimonjale

3 - Un rapporto contenente proposte di conti ecociaitindettaglio per servizi o per centri di CoOgtioo
essere presentato alla Giunta e da questa comu@kc&onsiglio Comunale dal Servizio controllo di
gestione entro il 30 settembre di ciascun anno.

ART. 50 -Conto del patrimonio

1 - Il conto del patrimonio individua, descriveassifica e valuta le attivita e le passivita finane e
permanenti quali risultano all'inizio e al termidell'esercizio, secondo lo schema di previsto dalle
vigenti disposizioni normative.

2 - Il risultato differenziale rappresenta il patanio netto o il deficit patrimoniale.

3 - Non sono previsti conti patrimoniali di cui@lcomma dell'art.72 del D.L.vo 77/95 e successive
modifiche ed integrazioni.

ART. 51 -Conto degli agenti contabili

1 - L'Economo, il consegnatario di beni ed ogmioattgente contabile interno incaricato del maneggio
di pubblico denaro o della gestione di beni, noncléoro che si ingeriscono negli incarichi attitbu

a detti agenti, devono rendere il conto della geogestione entro il mese di febbraio di ciascumoan
su modello previsto dalle vigenti disposizioni native.

2 - Il conto degli agenti contabili interni, uniteme alla documentazione d'obbligo, & allegato al
rendiconto e con esso sottoposto all'Organo cansili

ART. 52 -Modalita di formazione del rendiconto

1 - La resa del conto del Tesoriere e di quelldidegenti contabili interni forma oggetto di apposi
verbali di consegna al Settore economico-finanzida redigersi entro il ventotto del mese di feldbra

di ciascun anno.

2 - Il Settore economico-finanziario procede, afaifica dei conti e della allegata documentazione
entro i successivi 30 giorni, dando conferma delglaritd e completezza oppure contestando carenze
e irregolarita. A fronte delle eventuali contestazj il Tesoriere e gli agenti contabili internirfioulano

le controdeduzioni e integrano o modificano la doentazione entro i successivi dieci giorni.
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3 - | responsabile dei Settori operativi e di suppaellEnte redigono e presentano all'organo
esecutivo entro il 28 febbraio di ogni anno la zedae finale di gestione riferita all'attivita datino
finanziario precedente.

4 - La relazione assume il contenuto minimo di gegadicato:

riferimento ai programmi, ai progetti ed agli olivtindividuati ed approvati dagli organi di gover,
riferimento alle risorse di entrata ed alle dotaziegli interventi assegnate per la gestione atiua

e per l'impiego;

riferimento alle attivita e passivita patrimoniattribuite;

riferimento ai programmi di spesa in conto capitat# investimento;

valutazione dei risultati raggiunti in termini dfieienza e di efficacia,

valutazione dei risultati dell'esercizio in termiimanziari, economici e patrimoniali anche in mtme

ai residui attivi e passivi del settore di cui amami 8-9 e 10 del presente articolo;

valutazione economica dei costi dei proventi e rifEavi e delle variazioni patrimoniali derivanti
dall'attivita svolta;

valutazione dell'attivita svolta e delle risorseodni natura impiegate ed elaborazione di propostel
futuro.

5 - Il Settore economico-finanziario, oltre a preasee la propria relazione finale di gestione, agar
termini strumentali e di supporto per tutti i senai fini della predisposizione della relazione.

6 - Le relazioni finali di gestione sono utilizzadall'organo esecutivo per la predisposizione della
relazione di cui all'art.55, comma 7, della legg&/90.

7 - Unitamente alla relazione finale i responsadhdi settori inviano al settore economico-finanmiar
un elenco che individua le somme da conservarssidu attivo e passivo, indicando per ciascuna
debitore e creditore e contestualmente le mindraén e le economie di spesa.

8 - Le relazioni finali di gestione di cui ai commiecedenti contengono I'analisi della revisionkede
ragioni del mantenimento in tutto od in parte @sidui attivi e passivi.

9 - Il Settore economico-finanziario elabora i datinformazioni ricevute dai responsabili dei sgtai

fini del riaccertamento dei residui di cui all'@i.comma 3 del D.L.vo 77/95 e successive modifezhe
integrazioni.

10 - La Giunta Municipale con propria deliberazioogera, entro il 30 aprile di ogni anno, la
ricognizione dei residui attivi e passivi deternmda I'ammontare, per ciascuna risorsa ed intervento
11 - All'elaborazione degli schemi di conto dehbitio, conto economico e conto del patrimonio con
allegati gli elenchi e le tabelle in obbligo, prede il settore economico-finanziario entro il 10giag
trasmettendo la documentazione e lo schema di ptaj deliberazione consiliare alla Giunta.

12 - La Giunta approva la relazione al rendicorgtladgestione nonché lo schema di rendiconto e la
proposta di deliberazione consiliare, inoltrandoatli all'Organo di revisione entro il 20 maggéa,
cura del Segretario.

13 - L'Organo di revisione relaziona al Consigilitre i successivi 20 giorni.

14 - La proposta di deliberazione di approvazioaerdndiconto, lo schema di rendiconto, i relativi
allegati e la relazione dell'Organo di revisionesmessi a disposizione dei componenti dell'Organo
consiliare, mediante inoltro al Sindaco entro ilgliigno a cura del Segretario.

15 - Il rendiconto & approvato dall'Organo consgliantro il 30 giugno dell'anno successivo a quello
cui si riferisce seguendo le procedure di cui ahe@ 20 dell'art.13 del presente regolamento.

16 - Della avvenuta approvazione del rendiconfettore economico-finanziario da comunicazione al
Tesoriere e agli agenti contabili interni.
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17 - Le modificazioni eventualmente proposte dain@ato di controllo sulle risultanze de rendiconto
della gestione ai sensi dell'art.17 comma 43 delyige 127/97, sono istruite dal settore economico-
finanziario con l'ausilio degli altri settori, owea necessario, e sottoposte entro 10 giorni &rpatel
collegio dei Revisori dei Conti da rendere entBogiorni successivi.

18 - La proposta di deliberazione contenente gineinti di cui al comma precedente e sottoposta al
Consiglio Comunale entro 30 giorni dalla ricezialedi'atto del Comitato di Controllo.

ART. 53 -Eliminazione dei residui attivi

1- La eliminazione totale o parziale dei residdivariconosciuti in tutto o in parte insussisteryer
'avvenuta legale estinzione o per indebito o exooaccertamento del credito, o per assoluta o dubbi
esigibilita, & effettuata contestualmente all'apprione del rendiconto.

2 - | crediti eliminati per inesigibilita sono tanin evidenza in apposito elenco ed inseriti nahto

del patrimonio fino al compimento dei termini depcrizione.

ART. 54-Avanzo di amministrazione

1 - L'avanzo di amministrazione e determinato da eccedenza del fondo di cassa e dei residui attivi
sui residui passivi.

2 - Dell'avanzo di amministrazione complessivoltate dal conto del bilancio, é tenuta indispdeibi

la quota a fronte di fondi vincolati destinati slafinanziamento di spese correnti che di spes®imo
capitale.

3 - Qualora il risultato contabile di amministrazéosi presenti complessivamente in avanzo e, tattav
per l'indisponibilita da attribuire alle quote diical comma precedente, la parte di risultato aloite

di amministrazione disponibile determina risultamzeegativo, alla copertura del disavanzo parziale
si provvede nei termini e con le modalita stabifiedi'articolo successivo.

4 - Le quote di avanzo di amministrazione a fraditéondi vincolati a spese correnti ed a spese in
conto capitale, possono essere utilizzate esclmsntge per le finalita cui sono destinati i
finanziamenti correlati.

5 - La quota di avanzo di amministrazione dispdejbin quanto non soggetta a vincoli, puo essere
destinata al finanziamento di spese secondo quastosto dall'art.31 del D.L.vo 77/95 e successive
modifiche ed integrazioni.

6 - L'avanzo di amministrazione e applicabile ditgio dopo I'approvazione del rendiconto da parte
dell'Organo consiliare.

ART. 55 -Disavanzo di amministrazione

1 - Il disavanzo di amministrazione scaturisce Wa eccedenza dei residui passivi sul fondo di cassa
sui residui attivi.

2 - Qualora il rendiconto si chiuda in disavanzoadiministrazione, la copertura dello stesso deve
essere assicurata nell'esercizio in corso e indéilbgente nei primi due immediatamente successivi.
Entro il 30 settembre I'Organo consiliare adottadtessario provvedimento per il riequilibrio della

gestione.
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3 - Il finanziamento del disavanzo € assicuratoiatedutilizzo di tutte le entrate, compresi i peati

di alienazione di beni patrimoniali disponibili, c@sclusione dei prestiti e di quelle aventi spegif
destinazione per legge, ovvero mediante riduziospesa.

4-L'applicazione nel bilancio, durante la gestiodel, disavanzo accertato in sede di rendiconto, per
intero o per la parte che si intende coprire rsgdleizio, comporta l'adozione di un provvedimerito d
assestamento di bilancio.

5-1l disavanzo di amministrazione e applicato dariio in aggiunta alle quote non disponibili nel
risultato di amministrazione per i fondi di ammaonento accantonati e per i fondi vincolati a spese
correnti e spese in conto capitale.

ART. 56 -Debiti fuori bilancio

1-Qualora sussista I'esigenza di provvedere ahosomento della legittimita di debiti fuori bilang
I'Organo consiliare adotta il relativo provvedimetdicando i mezzi di copertura.

2 - La proposta di deliberazione per il riconosaitoee finanziamento di debiti fuori bilancio e
sottoposta all'Organo consiliare per l'adozione poocedura d'urgenza e, comunque, non oltre il
trentesimo giorno successivo alla presentazioria gedposta.

ART. 57 -Pubblicita del rendiconto

1 - Il rendiconto dell'esercizio, una volta divemutsecutivo, resta depositato per trenta giorni a
disposizione dei cittadini che vogliano esaminariesso l'ufficio del Segretario Comunale.
2 - Del deposito si da informazione a mezzo avpigiablico all'albo pretorio.

ART. 58 -Trasmissione del rendiconto alla Corte dei Conti

1 - Il rendiconto e i suoi allegati, sono trasmedisi Sezione Enti Locali della Corte dei Contirer0
giorni dal definitivo esame del Comitato di Conlwol

2 - Il conto del Tesoriere ed il conto degli agertntabili interni, senza la documentazione occuere
per il giudizio di conto, sono trasmessi alla Seeigiurisdizionale regionale della Corte dei Conti
entro un mese dalla esecutivita della deliberazapprovativa del rendiconto.

CAPO VI
SERVIZI DI TESORERIA

ART. 59 -Affidamento del servizio

1-1 Comune affida il servizio di Tesoreria al Cessionario del servizio di esattoria, nel casonitiée
valersi della facolta di cui al 5° comma dell'&2.del D.P.R.. 43/88, o ad altro Istituto di credit
2-L'affidamento del servizio ad altro Istituto diedito viene effettuato mediante la procedura della
licitazione privata da esperirsi tra Istituti dedito con sportello operante nel territorio comersllla
base dei criteri stabiliti con deliberazione deljéno consiliare ed espletato in base a convenzione
anch'essa deliberata dall'Organo consiliare.

3-Il Tesoriere e agente contabile dell'Ente.
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ART. 60 -Convenzione di tesoreria

1 - | rapporti fra il Comune e il Tesoriere songofkati dalla legge e da apposita convenzione di

tesoreria. In particolare la convenzione stabilisce

A. la durata del servizio;

B. il rispetto delle norme di cui al sistema di Tes@aainica introdotto dalla legge 29 ottobre 1984
n.720 e successive integrazioni e modificazione;

C. le anticipazioni di cassa;

D. le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

E. la tenuta dei registri e delle scritture obbligagpr

F. i provvedimenti in materia di bilancio da trasmettal Tesoriere;

G.la rendicontazione periodica dei movimenti attivpassivi da trasmettere agli Organi centrali ai
sensi di legge.

ART. 61 -Operazioni di riscossione e pagamento

1 - Nel capitolato d'oneri per l'affidamento deinszio di tesoreria deve essere previsto che la
fornitura dei modelli connessi alle operazioni dcossione € a carico del Tesoriere. La modulistica
deve essere preventivamente approvata per acoeitazia parte del Responsabile del Settore
economico-finanziario € non soggetta a vidimazione.

2 - La registrazione delle entrate deve essereugaeguotidianamente sul giornale di cassa. Le
riscossioni in attesa della emissione di ordinatiincasso, sono registrate come entrate proviéiso
restando, comunque, a carico del Tesoriere 'obldigannotare la causale dell'incasso.

3 - Il Tesoriere deve comunicare entro il giornacassivo le operazioni di riscossine e di pagamento
eseguiti mediante trasmissione di copia stralcioga@nale di cassa o documento similare. Qualbra i
settore economico-finanziario rilevi discordanapeitto alle scritture contabili del'Ente formutatro

i successivi dieci giorni, le opportune contestaizio

ART. 62 - Comunicazioni e trasmissioni documenti fra Comund esoriere

1 - Le comunicazioni e gli aggiornamenti inereatigestione del bilancio, le verifiche sull'andament
delle riscossioni e dei pagamenti, nonché la tresiome dei mandati di pagamento e degli ordindtivi
incasso, possono essere effettuati utilizzanderisinformatici e relativi supporti qualora cio
concordato fra le parti.

ART. 63 -Verifica di Cassa

1-1l Tesoriere €& responsabile della corretta tereitaonservazione dei documenti e dei registri
d'obbligo, dai quali possano rilevarsi le giacedizkquidita distinte dei fondi a destinazione vatata

e la dinamica delle singole componenti.

2-1l Tesoriere e, altresi. tenuto a mettere a digigane del Comune e dell'Organo di revisione tlata
documentazione utile per le verifiche di cassa.

ART. 64 -Gestione dei titoli e valori
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1-Le operazioni di movimento dei titoli di prop@etel’Ente sono disposte dal Responsabile del
Settore economico-finanziario.

2-Gli ordinativi di incasso dei depositi definitidi somme, valori o titoli che terzi effettuano a
garanzia degli impegni assunti con I'Ente sonoosotitti dal Responsabile del Settore economico-
finanziario, con le modalita e nei tempi di cui@iecedenti artt.26 e 27.

3-L'autorizzazione allo svincolo dei depositi, dimeme, valori o titoli costituiti da terzi &€ dispadal
Responsabile del Settore competente che ha aaglasdocumentazione giustificativa del diritto al
rimborso. L'atto di liquidazione e l'ordinaziondldespesa sono sottoscritti dallo stesso Respdesabi
del Settore e dal Responsabile del Settore ecoweiinianziario.

4-1 depositi provvisori effettuati da terzi per specontrattuali, d'asta e cauzionali, sono ogggitto
bolletta di Tesoreria diversa dalla quietanza eotatnin apposito registro tenuto a cura del corpiet
Settore. Lo svincolo avviene su ordinazione depoasabile del settore che effettua la gara e dal
Responsabile del Settore economico-finanziario.

ART. 65 -Resa del conto

1-1l Tesoriere rende il conto della gestione anauahtro due mesi dalla chiusura dell'esercizio
finanziario.
2-1l conto del Tesoriere costituisce documento @oa rappresentare la gestione di cassa.

CAPO IX
GESTIONE PATRIMONIALE

ART. 66 -Beni Comunali ed Inventario

1 -La contabilita patrimoniale ha lo scopo di formgeriodicamente, alla fine di ogni esercizio

finanziario, il " Conto del patrimonio " mediantetilevazione della situazione patrimoniale deléEa

delle variazioni verificatesi negli elementi attavipassivi, sia per effetto della gestione delnuoila, sia

per qualsiasi altra causa.

2 -Lo strumento di rilevazione delle scritture patniali e l'inventario dei beni comunali che,

consentendo la conoscenza qualitativa, quantita&idal valore dei beni stessi, costituisce un idone

strumento di controllo e di gestione del patrimotaounale.

3 -1 beni demaniali e patrimoniali, mobili ed imnilgnonché crediti, debiti ed altre attivita e pasta

patrimoniali sono iscritti e descritti in appositventari costituiti da schede, suddivise per catiege

sottocategorie di beni e rapporti giuridici, corgeti per ogni unita elementare di rilevazione ii dat

ritenuti necessari alla sua esatta identificazedescrizione.

4 -Ai fini della formazione dell'inventario, i bersomunali sono raggruppati, in relazione ai

differenziati regimi giuridici di diritto pubblicaui essi sono assoggettati, nelle seguenti cag=gori

A. beni immobili demaniali;

B. beni immobili patrimoniali indisponibili e disponil

C. beni mobili.

5 -La classificazione dei beni deve tener conto:che

A. appartengono al demanio comunale, ai sensi ddgli822 e 824 del Codice Civile, i beni destinati
all'uso pubblico, quali strade e relative pertireengiazze, giardini, parchi, acquedotti, gasdotti,
cimiteri, etc.;
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B. appartengono al patrimonio indisponibile, ai setedi'art. 826 del Codice Civile, i beni destinati a
sede di pubblici uffici o a pubblici servizi, qudbalazzo Comunale, Scuole, boschi, cave, etc.,
mentre appartengono al patrimonio disponibile iilzmygetti alle norme di diritto comune quali
terreni, fabbricati non destinati ad uso pubblicapaci di produrre reddito;

C. appartengono ai beni mobili tutti gli altri benimoentranti nelle ipotesi precedenti.

ART. 67 -Inventario dei beni soggetti a regime del demanio

1 - L'inventario dei beni soggetti al regime detndmio evidenzia:
la denominazione, l'ubicazione, lI'uso cui sonoida#t

il titolo di provenienza e gli estremi catastali;

il valore determinato secondo la normativa vigente.

ART. 68 -Inventario dei beni immobili patrimoniali

1 - L'inventario dei beni immobili patrimoniali elénzia:

a) la denominazione, l'ubicazione e 'uso cui stestinati;

b) il titolo di provenienza, le risultanze dei retgi immobiliari, gli estremi catastali, la destanane
urbanistica laddove si tratti di terreni;

c) la volumetria, la superficie coperta e quella roperta;

d) lo stato dell'immobile circa le condizioni stdite ed igienico sanitarie;

e) la servitu, i pesi e gli oneri di cui sono grgva

f) l'ufficio o soggetto privato utilizzatore;

g) il valore iniziale e le eventuali successiveiaabni;

h) gli eventuali redditi.

ART. 69 -Inventario dei beni mobili

1 - L'inventario dei beni mobili contiene le segti@mdicazioni:

il luogo in cui si trovano;

la denominazione e la descrizione secondo la natlaapecie;

la quantita e la specie;

il valore.

2 - Per il materiale bibliografico, documentarioieanografico viene tenuto un separato inventaoio ¢
autonoma numerazione.

3 - | beni singoli e le collezioni di interessergto, archeologico ed artistico sono descritti anchun
separato inventario con le indicazioni atte ad tifiearli.

4 - Non sono iscritti negli inventari gli oggetii hpido consumo e facilmente deteriorabili e i mob
di valore individuale inferiore a lire cinquecentitarascrivibili alle seguenti tipologie:

A. mobilio, arredamento e addobbi;

B. strumenti e utensili;

C. attrezzature di ufficio.

5 - | beni della stessa specie e natura, di impooto superiore a L.2.000.000(due milioni) oggeito d
una medesima acquisizione e destinati ad un medesémtro di responsabilita organizzativa (uffici,
unita operativa, settore, servizio), ai fini dekgente regolamento, possono costituire universadita
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essere inventariati con un unico numero di invémt@er ogni tipologia di bene e inventariati
globalmente.

6 - Il limite di valore di cui al comma precederpetra essere adeguato periodicamente con
provvedimento della Giunta Municipale con effettdl'dnno successivo.

7 - La cancellazione dagli inventari dei beni miopér fuori uso, perdita, cessione od altri mo8vi
disposta con provvedimento del Responsabile deifempatrimonio, su proposta dell'utilizzatore.

ART. 70 -Procedura di classificazione dei beni

1 - Il passaggio di categoria dei beni immobili dagime del demanio al patrimonio, nonché dal
patrimonio indisponibile al patrimonio disponibiée viceversa, € disposto con provvedimento della
Giunta.

ART. 71 -Aqggiornamento degli inventari

1 - Gli inventari sono tenuti costantemente aggitira chiusi al termine di ogni esercizio finanmar
2 - E' fatto obbligo di conversare i titoli, attarte e scritture relativi al patrimonio.

ART. 72 -Valutazione dei beni e rilevazione delle variazioni

1 - Nella valutazione dei beni devono essere oasiercriteri di cui alle disposizioni normative
vigenti.

2 - Il valore dei beni immobili & incrementato degiterventi manutentivi di ampliamento e
ristrutturazione, rilevabili dal Titolo Il della sga del conto del bilancio alla colonna pagamenti,
ovvero degli incrementi da fatti esterni alla gasé del bilancio rilevati in contabilita economica.

3 - Il valore é ridotto per variazioni rilevabilaticonto del bilancio ovvero per decrementi detaatii
da fatti esterni alla gestione del bilancio rilevatcontabilita economica.

4 - Nel caso di acquisizioni gratuite dei beniyalutazione € effettuata per il valore dichiaraégln
atti traslativi o, in mancanza, sulla base di agpqserizia.

5 - Il materiale bibliografico, documentario ednegrafico viene inventariato al costo o al valore d
stima nel caso in cui non sia altrimenti valutalileongruo.

ART. 73 -Ammortamento dei beni

1 - Gli interventi da iscrivere in ciascun \8eio della sa corrente di bi lancio per | ‘accaramento
della quota di ammortamento annuale sono quaatiifin misura percentuale la quota determinata
applicando i coefficienti di ammortamento préwiglle vigenti disposizioni normative al valatei
beni patrimoniali relativi.

2 - La misura percentuale e proposta annualndaite Giunta e comunicata al Settore economico-
finanziario entro il 30 aprile dello anno peeente a quello cui il bilancio si riferispegiezione
triennale. In mancanza di proposta, si intende darta misura stabilita I'anno precedente.

3 - Gli ammortamenti da comprendere nel conmnemico quote di esercizio sono determinati
applicando i coefficienti previsti dalle vigentisgiosizioni normative al valore beni patrimoniali
relativi, per l'intero.
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4 - Gli ammortamenti di cui al comma precedenteosaatresi, portati in diminuzione del
corrispondente valore patrimoniale.

5 - Non sono soggetti ad ammortamento per le fénali cui al primo comma i beni mobili non
registrati di valore unitario inferiore a lire @uilioni. Ai fini dell'inserimento dei valori nelonto
economico e nel conto del patrimonio, i beni di aupresente comma, si considerano interamente
ammortizzati nelllesercizio successivo a queldla loro acquisizione.

6 - | beni mobili non registrati acquisiti dareltun quinquennio, in fase di prima applicaziose,
considerano interamente ammortizzati.

ART. 74 -Consegnatari dei cespiti patrimoniali

1 -1 beni mobili ed immobili sono dati in consege gestione agli agenti responsabili.

2 - Con apposito provvedimento deliberativo la @GuRklunicipale individua i consegnatari dei beni
mobili ed immobili avendo a riferimento le esigemizé¢ipo organizzativo e/o funzionale.

3 - La consegna dei beni deve risultare da appesitbale sottoscritto dal Responsabile del servizio
patrimonio e controfirmato dal Responsabile detdetServizio a cui e affidata la gestione dei beni

4 - Sono sub-consegnatari tutte le persone cubnkegnatario, per ragioni di servizio, affida beni
mobili di cui e responsabile. La relativa consegmaiene con un verbale sottoscritto dal consegiatar
e dal sub-consegnatario. Copia del predetto verbateasmessa per la conservazione agli atti al
Servizio patrimonio.

5 - | consegnatari ed i sub-consegnatari , ent2® ifebbraio di ciascun anno, devono rendere itaon
della loro gestione mediante la compilazione dedefiodi cui al D.P.R. 194/96.

6 - L'eventuale consegna in uso a terzi di beniwaath, anche temporanea, dovra risultare da aposit
nota o bolla nella quale siano espressamente poséirico dei terzi utilizzatori ammanchi, danni
deperimento eccedenti la normalita che siano risabrall'atto della riconsegna.

7 - | consegnatari ed i sub-consegnatari sono nssili della corretta e regolare manutenzione e
conservazione dei beni affidati.

8 - Nessun bene mobile pud essere spostato sentaritzazione del consegnatario; nessun bene
immobile puo cambiare consegnatario senza la regishe del mutamento presso il servizio
patrimonio.

9 - Nel caso di rottura o deperimento del benerisegnatario € tenuto a farlo riparare sollecitaean
spese del centro di costo di cui il bene & periae@ualora si tratti di deperimento grave di bene
immobile, tale che comporti pericolo di danni p@mini e cose, il consegnatario & tenuto a darne
immediata notizia al Settore tecnico.

10 - Nel caso di furto o smarrimento il consegnatar tenuto a darne immediata informazione al
servizio patrimonio ed a inoltrare, se del casoudeia all'autorita di Polizia entro tre giorni .

ART. 75 -Carico e scarico dei beni dall'inventario

1- | beni immobili sono oggetto di inventariaziogaando il bene entra a far parte del patrimonio
dell'Ente e sono cancellati quando il bene e oggkttessioni a terzi.

2 - L'acquisto dei beni mobili soggetti ad inverdada chiunque sia compiuto, & sottoposto ad una
procedura che ne garantisca la registrazione igpétrimoniali. Al momento della consegna del bene

acquistato, il settore che lo ha richiesto ne @iatrquantitd e qualitd, comunicando al servizio

patrimonio l'avvenuta consegna del bene e chiedpadesso il contrassegno di identificazione. Senza
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guest'ultimo adempimento il bene acquistato non pasere inventariato da parte del servizio
patrimonio, ed il mancato aggiornamento dell'inaeiot rimane di responsabilitd del settore che ha
provveduto all'acquisto.

3 - La cancellazione dagli inventari dei beni miopér fuori uso, perdite, deterioramenti e cessmni
per altri motivi e disposta , con determinaziora, résponsabile del settore economico-finanziawio s
proposta del responsabile del settore interessato.

ART. 76 -Automezzi

1 - | consegnatari ai veicoli di trasporto, autbwet ed automezzi in genere ne controllano l'uso
accertando che:

a) la loro utilizzazione sia regolarmente autoriazial responsabile del settore;

b) il rifornimento di carburanti e lubrificanti wga effettuato mediante il rilascio di appositohi, in
relazione al movimento risultante dal librettondarcia o rapporto di servizio o altri elementi di
controllo.

2 - Il consegnatario provveda, mensilmente, altangilazione del prospetto che riepiloga le spese
per il consumo dei carburanti e dei lubrificamer la manutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni e lo trasmette al responsabile delisercompetente.

3 - Nel caso di furto il consegnatario e tenutoaend immediata comunicazione al responsabile del
settore che provvedera ad informarne il competeet®izio patrimonio e ad inoltrare denuncia
all'autorita di Polizia entro tre giorni.

CAPO X
CONTABILITA" ECONOMICA

ART. 77 -Metodologia
1-La contabilita economica viene costruita, a fataddall'esercizio finanziario 2002, sulla baséedel
scritture finanziarie e patrimoniali previste daegente Regolamento, con le dovute integrazioni di

elementi caratteristici rilevati sia in via contlalbche con l'ausilio di rilevazioni extracontabili.

ART. 78 -Centri di responsabilita, di costo e di ricavo

1 - | centri di responsabilita si identificano coiResponsabili apicali dei Settori in cui € divisa

struttura del Comune.

2 - | centri di costo vengono istituiti, di regola, corrispondenza a ciascun servizio del bilardio
previsione.

3 - | centri di ricavo vengono istituiti, in linei massima, in corrispondenza a ciascuna catedetia
bilancio.

ART. 79 -Imputazione ai centri di ricavo

1 - Allo scopo di favorire la rilevazione dei rigagli atti di accertamento di cui al precedenticato
25 devono contenere, oltre agli elementi ivi indicanche il centro di ricavo cui imputarli ed il
periodo al quale il ricavo e riferito.
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2 - Gli altri elementi di ricavo, non rilevabili ta contabilita finanziaria, quali plusvalenze
patrimoniali, sopravvenienze attive, capitalizzazidi costi e altri elementi indicati all'art.7%ld
D.L.vo 77/95, vengono rilevati in via extraconta&bil

ART. 80 -Revisione e riconversione degli accertamenti

1 - Gli accertamenti di entrata vengono revisionagriodicamente ed, in ogni caso, alla fine
dell'esercizio allo scopo di consentire il passagtalla competenza finanziaria a quella economica (
ricavi ).

ART. 81 -Imputazione ai centri di costo

1 - Al fine di favorire la rilevazione dei costili @tti di impegno di cui al precedente art.31, cley
contenere, oltre gli elementi ivi indicati, ancheentro di costo cui I'impegno viene imputato ked i
periodo di riferimento.

ART. 82 -Ammortamenti tecnici

1 - Gli ammortamenti da comprendere nel conto ecoc® quali quote di esercizio sono determinate
applicando i coefficienti previsti dalle vigentisgiosizioni normative al valore dei beni patrimaonial
relativi per l'intero ammontare.

2 - Gli ammortamenti di cui al comma precedente os@itresi portati in diminuzione del
corrispondente valore patrimoniale.

ART. 83 -Iscrizione in inventario dei beni ammortizzabili

1 - | beni ammortizzabili vengono iscritti in invi@nio, tra le attivita, al loro valore determinatd
sensi dell'art.72 comma 4 del D.L.vo n. 77/95 cmdicazione dell'ammontare dei rispettivi fondi di
ammortamento.

2 - | beni totalmente ammortizzati continuano askes iscritti in inventario al valore di cui al cora
precedente, con lindicazione del rispettivo fordiouguale importo, fino al termine della loro
utilizzazione.

3 - La modalita indicata al comma 1 pud essereatain virtu di nuove disposizione di legge, fermo
restando l'esposizione delle attivita al loro valottegrale.

ART. 84 -Fondo svalutazione crediti

1 - Il calcolo delle dotazioni dei bilanci prevemtannuale e pluriennale dell'intervento " fondo di
svalutazione dei crediti " del servizio " altri ger generali " del Titolo I, funzione 1 e fattoremando
I'1 per mille del totale della previsione di endrabntenuta nel Titolo | e del totale delle categtre 2
del Titolo Ill, rispettivamente " Proventi dei pdldd servizi " e " Proventi dai beni dellEnte "
dell'entrata del bilancio preventivo annuale ega@scun anno considerato nel bilancio pluriennale.

2 - Sull'intervento " Fondo per la svalutazione aediti " non sono assumibili impegni contabildo
spesa in quanto trattasi di partita finalisticareenbmpensativa in sede di risultato finale.
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3 - Provvedendosi all'assestamento generale deidid preventivo, lo stanziamento dell'intervento "
Fondo per la svalutazione crediti " pud essereai@rin relazione all'effettivo e documentato

andamento della riscossione dei crediti, senzarlddgomunque, ad oltre un terzo della sua entita
originaria.

4 - La decorrenza dell'iscrizione sui bilanci dehdo svalutazione crediti € la stessa di quelldi deg
ammortamenti di cui all'art. 73 del presente regelato.

ART. 85 -Altri elementi di costo

1 - Gli altri elementi di costo, non rilevabili dl contabilita finanziaria, quali minusvalenze
patrimoniali e sopravvenienze passive e gli aleimenti indicati all'art. 72 commi 5 e 6 del D.L.vo
n.77/95, vengono rilevati in via extracontabile.

ART. 86 -Costi comuni

1- | costi comuni facenti parte dello stesso cedtraesponsabilita sono ripartiti in misura percee
uguale tra i centri di costi o servizi cui gli gesono imputabili.

2 - | costi comuni facenti parte di diversi cerdriresponsabilita sono ripartiti secondo il rapport
esistente tra il numero di personale di ruolo asategal singolo servizio nell'anno ed il numero
complessivo del personale di ruolo addetto ai gemieressati dei diversi centri di responsabitité i
costi sono imputabili.

3 - Si prescinde dai criteri di cui ai commi preeetd ogni qual volta sia possibile effettuare faito
con criteri diversi. In tal caso provvede con propatto il Responsabile del settore economico-
finanziario sentiti i responsabili dei settori iréssati.

ART. 87 -Revisione e riconversione degli impegni

1 - Gli impegni di spesa vengono revisionati padathente, ed in ogni caso alla fine dell'esercizio,
allo scopo di consentire il passaggio dalla commztdinanziaria a quella economica ( costi ).

ART. 88 -Chiusura della contabilita economica

1 - La contabilita economica chiude con la defugitdeterminazione dei valori dei centri di ricavo e
dei centri di costo, nonché con la compilazione @®ito economico di cui all'art. 48 del presente
regolamento.

ART. 89 -Utilizzazione della rilevazione dei costi

1 - | costi dei servizi costituiscono punto di rifeento obbligatorio nelle scelte di gestione.

2 - In modo particolare la rilevazione dei costglla configurazione di volta in volta stimata piu

pertinente, deve essere utilizzata:

A. nella preparazione del bilancio di previsione;

B. nella determinazione dell'efficienza delle operazidelle unita organizzative;

C. per determinare se un'operazione debba essera slalin'unita organizzativa interna o se possa
essere piu convenientemente realizzata medianteant@ssione od un appalto;
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D. per stabilire i livelli delle tariffe di prestaziendi taluni servizi pubblici forniti a domanda degl
interessati;

E. per fissare il costo dei prodotti ceduti con crifgivatistici o fiscali;

F. per seguire I'evoluzione nel tempo del costo diaia servizio;

G. per effettuare rilevazioni comparate per servifinaf

H. per individuare zone di spreco nella pubblica spesa

CAPO Xl
VERIFICHE E CONTROLLO DI GESTIONE

ART. 90 -Controllo finanziario

Il controllo finanziario & funzionale alla verificdella regolare gestione dei fondi di bilancio

con particolare riferimento all'andamento deglpégni delle spese e degli accertamenti delle tentra

1. Il Comune e tenuto arispettare nelle vaoiazidi bilancio e durante la gestione il paiegg

2. finanziario e gli equilibri stabiliti in bilanciger 1a copertura delle spese correnti e per il
finanziamento degli investimenti, secondo lem®finanziarie e contabili stabilite dalla legge.

3. Il Settore economico-finanziario provvede allarifiga, durante tutto il corso dell'esercizio, @ell
sussistenza dei requisiti di equilibrio dandone omanicazione quadrimestrale al  Sindaco,
all'Organo di revisione e al Segretario.

4. Qualora in sede di controllo finanziario, dovessevmenziarsi degli squilibri nella gestione della
competenza o dei residui ,il Settore economioeffziario € tenuto a darne tempestiva
comunicazione agli Organi previsti al comma posnte, formulando le opportune valutazioni e
proponendo contestualmente le misure necessaipeistino degli equilibri.

5. Il Consiglio, in presenza di comunicazioni di cal precedente, adotta le misure necessarie a
ripristinare gli equilibri entro 60 giorni . Per leomunicazioni successive al 2 agosto |l
provvedimento deve comunque essere adottato eettembre.

6. Il Consiglio € in ogni caso tenuto ad adottargre il 30 settembre di ciascun anno il
provvedimento con il quale da atto dell'inssigsiza di condizioni di squilibrio.

ART. 91 -Modifica e Verifica dei programmi

1-1 responsabili dei settori dell'Ente realizzaalmeno una volta all'anno e comunque non oltr@il 3
settembre, la verifica dello stato di attuaziondi @npegno delle risorse e degli interventi attitbu
dall'Organo esecutivo.

2-La verifica di cui al precedente comma si rifegisnche alla determinazione dello stato di attunezi
dei programmi e dei progetti di cui al bilancio aafte ed alla relazione previsionale e programmatica
nonché del grado di realizzazione degli obiettffidati dall'Organo esecutivo.

3-Le verifiche di cui ai punti precedenti sono rifie ai contenuti contabili, organizzativi e
programmatici dell’obiettivo di gestione.

4-1 risultati della verifica di cui ai precedentrami sono comunicati all'Organo esecutivo traniite i
Settore economico-finanziario che svolge la funegiah coordinamento e di supporto alle verifiche
medesime.
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5-1I Settore economico-finanziario analizza ed aggrle informazioni ricevute dai responsabili dei
settori ai fini del controllo e della salvaguardigli equilibri di bilancio di cui alla legge edaesente
regolamento.

6-Qualora a seguito delle verifiche di cui ai compnecedenti il responsabile del settore ritenga

necessaria una modifica della dotazione assegrat®rgano esecutivo, propone la stessa con

motivata relazione indirizzata al capo dell’Ammiragione tramite il Settore economico-finanziario.
7-La relazione contiene:

» le valutazioni del responsabile del settore daltpui vista tecnico-gestionale ed economico-
finanziario;

* i dati finanziari sullo stato degli accertamentdegli impegni delle risorse e degli interventicdi
al | comma del presente articolo;

« i dati e le notizie sullo stato di attuazione dedgrammi e dei progetti nonché sulla realizzazione
degli obiettivi di cui ai commi 2 e 3 del preserddicolo;

» la valutazione del responsabile del settore rdedlle conseguenze in termini di programma, di
progetti e di obiettivi gestionali che derivanol@akentuale mancata accettazione, totale o parziale
della proposta di modifica;

* le valutazioni del settore economico-finanziarion aiferimento al coordinamento generale delle
entrate e delle spese di bilancio.

8-Qualora la proposta di modifica del responsatdde settore riguardi mezzi finanziari che risultino

esuberanti rispetto ai fabbisogni o alle poss#ilihpiego, la Giunta Municipale, entro 10 giorni,

propone

con proprio atto la destinazione delle risorseilfingio che si rendono libere, sentito il respoiilsab

del settore economico-finanziario.

9-1l Consiglio, entro il 30 ,settembre di ciascanno, esprime le proprie valutazioni sstiato di

attuazione dei programmi.

ART.92 -Controllo di gestione

1 - Il controllo di gestione assume le carattesisti del controllo funzionale riferito all'interetigita

dell'Ente, rivolto al perfezionamento e migliareordinamento dell'azione amministrativa, ai fini

dell'efficienza e dell'efficacia dell'azione e deficonomicita della spesa pubblica locale.

2- E' controllo interno e dellattivita amminidiva finalizzato a orientare l'attivita stessa e a

rimuovere eventuali disfunzione per garantiredwitnento dei seguenti principali risultati:

A. la corretta individuazione degli obiettivi effettimente prioritari per la collettivita amministrat

B. il perseguimento degli obiettivi nei modi e nei f@rpiu opportuni sotto I'aspetto dell'efficienza e
dell'efficacia tenendo conto delle risorse dispihin

C.l'imparzialita e il buon andamento dell'azione amistrativa.

ART. 93 -Le finalitd del controllo gestione

1- Le finalita principali del controllo di gestione funzionale sono cosi determinati:

rappresentare lo strumento della partecipazioresantome perseguimento degli obiettivi concordati
fra gli organi e i soggetti responsabili degliinari e degli obiettivi e i soggetti responsaltiiklla
gestione e dei risultati;
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conseguire I'economicita quale impiego delle risdtspit possibile rispondente al soddisfacimento
delle esigenze dei soggetti amministrati;

conseguire il coordinamento delle attivita nel cdispiu centri decisionali ed operativi autonomi;
esercitare la funzione di impulso qualora per feaoininerzia o inefficienza decisionale o funzianal
si registrino ritardi rispetto ai tempi previstirda formulazione dei programmi o la realizzaziale
progetti.

ART. 94 -Oqgetto del controllo di gestione

1- Il controllo di gestione é riferito ai seguentrincipali contenuti e requisiti dell'azione

amministrativa:

A.la coerenza rispetto ai programmi ed ai progettontenuti nei documenti previsionali e
programmatici dell'Ente;

B. la compatibilita rispetto alle strutture gestionialierne ed ai condizionamenti tecnici e giuridici
esterni;

C.l'adeguatezza rispetto alle risorse finanziaripahgbile;

D. I'efficacia delle modalita di attuazione presceibpetto alle alternative disponibili;

E. l'efficienza dei processi di attivazione e di ga@sé dei servizi.

ART. 95 -La struttura operativa del controllo di gestione

1- La struttura operativa alla quale & assegnatéula&ione del controllo di gestione e servizio d
supporto autonomo, con proprio responsabile, cheendie direttamente dal Capo
dell’Amministrazione. Essa predispone strumentiidass ai responsabili delle politiche dell'Entaie
responsabili della gestione per le finalita voldéda legge. dallo statuto e dal presente regaiémme

Le analisi e gli strumenti predisposti dalla suitdtdi cui al comma precedente sono impiegati

dagli amministratori in termini di programmazioaeontrollo e dai responsabili dei settori in termi
direzionali in ordine alla gestione e dai risultati

3- La struttura di cui al 1° comma € autonoma tispai responsabili della gestione ed utilizza ti da
messi a disposizione dall’area economica-finarei fine di agire in modo coordinato ed integrat
rispetto al sistema informativo finanziario ed emmico - patrimoniale.

4 - | segretario comunale e il responsabile delizerfinanziario sono preposti al coordinamentalla
direzione complessiva dell'attivita svolta dalleugiura operativa del controllo di gestione.

ART. 96 -Fasi del controllo di gestione

1 - Il controllo di gestione si articola nelle segti fasi:

A. predisposizione ed analisi di un piano dettaglthtobiettivi;

B. rilevazione dei dati relativi ai costi ed ai protienonché rilevazione dei risultati raggiunti in
riferimento ai singoli servizi e centri di costaeoprevisti;

C.valutazione dei dati predetti in rapporto al piategli obiettivi al fine di verificare il loro statdi
attuazione e di misurare I'efficacia, I'efficiereed grado di economicita dell'azione intrapresa;

D. elaborazione di indici e parametri finanziari , momici e di attivita riferiti ai servizi e ai centi
costo;
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E. elaborazioni di relazioni periodiche riferite alifata complessiva dell'Ente, alla gestione d@iaadi
attivita, alla gestione dei singoli servizi o aedi costo o di singoli programmi e progetto.

ART. 97 -Referto del controllo di gestione

1- Il coordinamento e l'integrazione delle attividel'Ente ed il collegamento tra la responsabili
direzionale, politica e gestionale e la respotisaleconomica € attuato con un adeguato insigfine
informazioni che si caratterizzano purché risultdimalizzate rispetto ai destinatari e rispettaaall
realizzazione dei programmi e dei progetti delkent

2- Le informazioni e gli strumenti derivanti dattuazione del controllo funzionale sono artit®la
modo sistematico in referti da inviare agli amrsiratori ed ai responsabili dei servizi con cadenz
periodica.

CAPO XIi
REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA

ART. 98 -Organo di revisione

1- Il controllo interno e la revisione dellasgiene economico finanziaria € affidato in attoae
della legge e dello statuto nell'Organo di rievis.

2- L'organo di revisione ha sede presso gli cufflel Comune in idonei locali per le proprie
riunioni e perla conservazione della documeiohe.

3- I Revisori, nell'esercizio delle loro funzioni.

a) possono accedere agli atti e documentiCdmune e delle sue Istituzioni tramite rickees
anche verbale al Segretario o ai Responsalali Settori. Tali atti e documenti sono messi a
disposizione nei termini richiesti o comunqoe ta massima tempestivita;

b) ricevono la convocazione del Consiglio n telenco degli oggetti iscritti;

C) possono partecipare alle sedute del Consdgiticate alla discussione ed approvazione del
bilancio di previsione e del rendiconto;

d) possono partecipare quando invitati, alle seddel Consiglio, della Giunta, delle Commnossi
consiliari e del Consiglio di Amministrazione kgelstituzioni, richiesta dei rispettivi presiden

ART. 99 -Principi informatori dell'attivita del Collegio deRevisori

L'Organo di revisione, nell'espletamento del somandato, si ispira ai principi di comportamento
stabiliti dai rispettivi Ordini Professionali.

2 - Uniforma la sua azione di indirizzo e di impylsooperazione ed assistenza , verifica e clbmtr
per conseguire la migliore efficacia, efficianeconomicita e produttivita dell'azione dell&nt

ART. 100 -Decadenza e sostituzione dei revisori.

1- L'assenza di un componente a tre riunionnsecutive dell'Organo, o a tre sedute di cuirallZ8
comma 3 lett. c) e d) comporta la decadenZa dtdsso.
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2- Nel caso di sopravvenute cause di incomiitdib di decadenza per inadempienza di dimissioni
dall'incarico, ovvero sia necessario provveddla sostituzione per altre cause, si procede alla
surroga entro i successivi 30 giorni.

ART. 101 -Esercizio della revisione

1 -L'esercizio della revisione e svolto dall'Orgati revisione, in conformita alle norme del prase
regolamento. Il singolo componente puo, su icadonferito dal Presidente del Collegio, oppure
autonomamente, compiere verifiche e controlli satti e documenti riguardanti specifiche materie
oggetti.

2 - L'Organo di revisione potra avvalersi, tedd propria responsabilitd ed a sue spesecdidi
contabili ed aziendali, per le funzioni inerelatirevisione economico finanziaria. Il numeroglde
stessi non potra essere superiore al numeRelgsori.

ART. 102 -Funzioni, collaborazione e referto al Consiglio

1 - | compiti dell'Organo di revisione sono i segti:

a) collaborazione alle funzioni di controllo ieirtirizzo del Consiglio esercitata mediantegoae
proposte relativamente a:

1) bilancio di previsione e documenti di programioae allegati;

2) variazioni e assestamenti di bilancio;

3) piani economico finanziari per investimenti doenportano oneri di gestione indotti;

b) vigilanza e referto sulla regolarita economicwhziaria della gestione realizzata mediante iobef
trimestrali in ordine:

* acquisizione delle entrate;

» effettuazione delle spese;

» gestione di cassa, gestione del servizio di tesoeegestione degli agenti contabili;

* attivita contrattuale;

e amministrazione dei beni;

» adempimenti relativi agli obblighi fiscali;

 tenuta della contabilita.

c) ogni altro controllo, riscontro e referto preawvislalle disposizioni normative vigenti.

ART. 103 -Parere sul bilancio di previsione e suoi allegati

1) - L'Organo di revisione esprime il parere syltaposta del bilancio di revisione e dei documenti
allegati e sulle variazioni di bilancio. Nei par@riespresso un motivato giudizio di legittimita, di
congruita, di coerenza e di attendibilita dellevig®ni di bilancio e dei programmi e progetti, hac
tenuto conto del parere espresso dal responsadiedvizio finanziario ai sensi dell’art. 3 dellDs
n.77/1995 e successive modificazioni ed integrazidelle variazioni rispetto all’'anno precedente,
dell'applicazione dei parametri di deficitarietausturale e di ogni altro elemento utile. Nei pasemo
suggerite all’'organo consiliare tutte le misuresatd assicurare l'attendibilita delle impostazidni.
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pareri sono obbligatori. L’'organo consiliare é tenad adottare i provvedimenti conseguenti o a
motivare adeguatamente la mancata adozione desleenproposte dall’organo di revisione.

2 - Il parere di cui al comma precedente e espressotermini di cui all'art. 13 del presente
regolamento.

ART. 104 -Parere sulle variazioni e assestamenti di bilancio.

1 - Le proposte di variazione e di assestamentalancio, sono trasmesse all'Organo di revisione.
Entro otto giorni dal ricevimento I'Organo espegiih parere. In mancanza di pronuncia nei termini
previsti, il parere si intende reso favorevolteen

2 - Non é richiesto il parere sui provvedimentuativi di riequilibrio del bilancio collegati al atrollo
finanziario della gestione, da attuarsi ai sendliage 76 se gia acquisito con esito favorevoléasu
proposta di riequilibrio formulata dalla Ragioneria

ART. 105 -Altri pareri, attestazioni e certificati.

1 - Tutti gli altri pareri contemplati nell'art. 8 attestazioni e certificazioni per le qualiéhresta la
sottoscrizione sono resi entro dieci giorni daitdiesta, salvo casi d'urgenza per i quali il teere
ridotto a cinque giorni.

ART. 106 -Modalita di richiesta dei pareri.

1 - Le richieste di acquisizione di parere sonsrtrasse a cura della Segreteria.

ART. 107 -Pareri su richiesta dei Consiglieri.

1 - Ogni gruppo consiliare, con richiesta sottd&riilal Capogruppo al Sindaco, puo richiedere parer
sugli aspetti economico-finanziari della gestiorsugli atti fondamentali dell'Ente.

2 - Laddove il Sindaco non intenda trasmettereidhigsta al Collegio, dovra darne immediata
motivazione, all'uopo convocando la Conferenzaldgiigruppo.

3 - L'Organo di revisione deve esprimersi con urgea comungue non oltre i trenta giorni dalla
richiesta, con verbale da trasmettere in copidral&o perché venga iscritta all'ordine del gicteta
prima seduta del Consiglio.

ART. 108 -Pareri su richiesta della Giunta.

1 - Il Sindaco o la Giunta possono richiedere paeventivi all'Organo di revisione in ordine agli
aspetti contabili, economico-finanziari dell'attvidi competenza, nonché proposte sull'ottimizzezio
della gestione.

2 - L'Organo di revisione fornisce i pareri e loposte entro dieci giorni dal ricevimento della
richiesta.

ART. 109 -Relazione al rendiconto.
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1 - La relazione al rendiconto contiene valutazionordine all'efficienza, alla produttivita ed all
economicita dei sistemi procedurali ed organixzatonché dei servizi erogati, avvalendosi anche
delle valutazioni conseguenti al controllo di gessé .

2 - La relazione in ogni caso deve dare dimostregioltre alla corrispondenza del rendiconto alle
risultanze contabili della gestione, in coerenza t® previsioni definitive contenute nel bilancio
preventivo:

a) del risultato della gestione e dell'analidiedeause che I'hanno determinato;

b) della destinazione libera o vincolata dekiltanze attive;

c) della gestione del patrimonio immobiliare deleariazioni intervenute nella sua consistenza;
della variazioni intervenute nei crediti e nei dgebhonché dei criteri e modalita seguiti per la
determinazione del grado di esigibilita dei credifer il loro recupero, della eventuale sussistelez
debiti fuori bilancio.

3 - Larelazione al rendiconto e resa nei termim@ui all'art. 49 del presente regolamento.

ART. 110 -Irregolarita della gestione.

1 - Nel caso riscontri irregolarita nella gestiqrez le quali ritiene dover riferire al Consigli®Qtgano

di revisione redige apposita relazione da trasmeettd Presidente del Consiglio per liscrizione
all'ordine del giorno dell'organo consiliare. Il 1@&iglio dovra discuterne non otre trenta giornialal
consegna della relazione e comunque non oltreniites indicato dall'Organo di revisione stesso.

ART. 111 -Trattamento economico dei revisori.

1 - Il compenso spettante e stabilito con la dedibene di nomina, fermo restando la possibilita di
successivi adeguamenti nei termini della normatigante.

CAPO Xl
SERVIZIO PROVVEDITORATO

ART. 112 -Servizio provveditorato.

1 - Il servizio provveditorato dispone l'acquisizéoe la gestione delle risorse tecniche necesahrie
funzionamento ed al mantenimento degli uffici e sksivizi, alla manutenzione degli immobili e dei
mobili, nonché a tutte le altre funzioni ad esdolatite dal presente regolamento.

2 - Il servizio e gestito dal provveditore e soteimde alle attivita di:

programmazione degli approvvigionamenti e delliwitd ad essi propedeutiche;

prospezione dei mercati di acquisto;

gestione delle procedure di acquisto di beni eizerv

gestione delle procedure di appalto relative agériventi di manutenzione e di riparazioni;

gestione del magazzino.

3 - Per la programmazione degli approvvigionamdgtifabbisogni aventi carattere di continuita, si
provvede mediante appositi piani; a tal fine | msabili dei settori trasmettono al servizio di
provveditorato entro 30 giorni dall'approvaziored Hilancio e comunque non oltre il 31 dicembre
dell'anno precedente:
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le richieste per gli approvvigionamenti annui denbnecessari per il funzionamento e il manteniment
degli uffici e servizi;

le richieste per la dotazione o il rinnovo di mglakredi, macchine ed attrezzature.

4 - Sulla base delle richieste, il provveditorat@dispone dei piani di approvvigionamento che,
corredati dai relativi capitolati d'oneri, sonoitdetati dal competente Organo.

5 - Per i fabbisogni non aventi carattere di cantine, comunque, per quelli non compresi nei pini
approvvigionamento di cui al comma 3, tutte le ieske di fornitura, somministrazione e prestazione
devono essere motivate e sottoscritte dai respdndabsettori e trasmesse al provveditorato, dhe
loro esecuzione secondo le modalita previste rgdlagnento dei contratti, previo perfezionamento
dell'atto d'impegno.

6 - Qualora il servizio provveditorato ritenga dimpoter dar corso ad una richiesta motiva la sua
decisione per iscritto all'Organo esecutivo cheiddein merito, sentito l'ufficio per il controlldi
gestione.

CAPO XIV
SETTORE ECONOMICO-FINANZIARIO

ART.113 -Funzioni del settore

1 - Il settore economico-finanziario o di ragio@eg organizzato ai sensi dell'art. 3 del D.Lgs93 7
modo da garantire l'esercizio delle seguenti fumzai coordinamento e di gestione complessiva
dell'attivita finanziaria:
A. programmazione e bilanci;
. rilevazione e dimostrazione dei risultati di gesép
.investimenti e relative fonti di finanziamento;
. gestione del bilancio riferita alle entrate;
. gestione del bilancio riferita alle spese;
. rilevazione contabile delle riscossioni, delle ldprioni e dei pagamenti;
.rapporti con il servizio di tesoreria e con glriadtgenti contabili interni;
. rapporti con l'organo di revisione economico-finana;
tenuta dello stato patrimoniale e degli inventari;
controllo e salvaguardia degli equilibri di bilaogi
. rapporti con la funzione del controllo di gestiaeon i settori dell'ente.

AT TITOTMMOO®

2 - Il responsabile del settore economico- finamzieende disponibili per i responsabili della gese

dei settori dell'ente le informazioni e le valutazi di tipo finanziario ed economico-patrimoniale
necessarie per l'esercizio delle loro funzioni.

3 - | responsabili della gestione dei diversi gettiell'ente collaborano con il responsabile délose
economico-finanziario rendendo disponibili gli elemi necessari per I'espletamento delle funzioni di
coordinamento e gestione complessiva dell'attfint@nziaria.

4 - | responsabili dei settori rispondono direttateee personalmente dell'attendibilita, chiarezza e
rigorosita tecnica degli elementi informativi reisponibili, anche ai fini della verifica di veridia
delle previsioni di entrata e di compatibilita @efirevisioni di spesa di competenza del resporesabil
del settore economico-finanziario ai sensi dellart quarto comma, del D.L.vo. 77/1995 e successiv
modificazioni.
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ART.114 -Funzione programmazione e bilanci

1-Le attivita relative all'esercizio della funzioppgrammazione e bilanci sono definite come segue:

A.

B.
C.

verifica della veridicita delle previsioni di entaae di compatibilita delle previsioni di spesa,
avanzate dai

vari settori, da iscriversi nel bilancio annualgl@riennale;

cura dei rapporti con i responsabili dei settorill'el#e di cui all'art. 7, commi 8 e 9
dell'ordinamento, ai fini del coordinamento defitata di competenza degli stessi rivolta alla
definizione dei programmi, progetti, risorse eceimenti di cui allo schema di bilancio annuale e
pluriennale;

.cura dei rapporti con l'organo esecutivo per lainidgbne dei programmi, progetti, risorse ed

interventi costituenti lo schema del bilancio anawapluriennale;

. cura dei rapporti con i responsabili dei settocoa I'organo esecutivo per la predisposizione della

relazione previsionale e programmatica;

. predisposizione dello schema di bilancio plurierereati bilancio annuale di previsione;
.predisposizione degli altri allegati al bilanciopitevisione di cui all'art. 14 dell'ordinamento;
. coordinamento dell'attivita di definizione degliiettivi di gestione e delle dotazioni finanziarie

relative,

da parte dell'organo esecutivo, elaborate sulle lokedle proposte avanzate dei responsabili dei
settori;

predisposizione del piano degli obiettivi di ges#, sotto il profilo tecnico-contabile, con
graduazione delle risorse dell'entrata in capitddi, servizi in centri di costo e degli interveiti
capitoli;

. istruttoria delle proposte di variazione al bilam@nnuale, al bilancio pluriennale e al piano degli

obiettivi di gestione e dei prelevamenti dal fordlariserva, elaborate d'ufficio o su richiesta dei
responsabili dei settori;

. elaborazione della proposta della variazione destasnento generale di cui all'art. 17, comma 8,

dell'ordinamento;

.attivita istruttoria per il rilascio del parere degolarita contabile sugli atti fondamentali di

competenza consiliare;

. altre attivita riguardanti gli strumenti della pragymazione e i bilanci.

ART. 115 -Funzione rilevazione e dimostrazione dei risultaliigestione

1 - Le attivita relative alla funzione rilevazioeedimostrazione dei risultati di gestione sono rdei

come segue:

A. predisposizione del rendiconto della gestione cemgente il conto del bilancio, il conto
economico e il conto del patrimonio;

B. predisposizione degli allegati di natura contahlleendiconto della gestione;

C. coordinamento dell'attivita di predisposizione delelazione al rendiconto della gestione di cui

all'art. 73 dell'ordinamento, da parte dell'orgasecutivo, sulla base delle valutazioni e indigaizio
pervenute dai responsabili dei settori;
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D. - predisposizione dei dati consolidati riferiti @ultati globali delle gestioni relative ad ent e
organismi costituiti per l'esercizio di funzioni servizi e coordinamento dell'attivita di
predisposizione della relazione di gestione suitasi consolidati.

ART. 116 -Funzione investimenti e relative fonti di finanziaemto

1- Le attivita relative alla funzione investimestirelative fonti di finanziamento sono definite @m

segue:

A. coordinamento dell'attivita di predisposizione gebgrammi delle opere pubbliche e cura degli
aspetti contabili, finanziari e patrimoniali;

B. cura delle procedure per I'utilizzo delle fontifsianziamento degli investimenti di cui all'art. 42
dell'ordinamento;

C.adempimenti di cui al primo comma dell'ari. 43 @etinamento in ordine alle maggiori spese
derivanti dal progetto o dal piano esecutivo meistimento con acquisizione delle valutazioni e
dei dati necessari dai servizi competenti;

D.redazione del piano economico-finanziario di clinal 46 del decreto legislativo 30.12.1992, n.
504 con acquisizione delle valutazioni e dei datiessari dai settori competenti;

E. attivazione delle fonti di finanziamento derivagdél ricorso all'indebitamento di cui alla Seziohe |
delCapo IV dell'ordinamento anche in relazioneimhriziamento dei debiti fuori bilancio di cui
all'art.37 dell'ordinamento e per altre destinazdhhegge;

F. adempimenti presupposto di cui all'ari. 45, 2~ g@ndell'ordinamento ai fini dell'adozione delle
variazioni al bilancio annuale e pluriennale e elethodifiche alla relazione previsionale e
programmatica,

G.adempimenti relativi al rilascio delle garanziel'deimortamento dei mutui e dei prestiti di cui agli
articoli 48 e 49 dell'ordinamento;

H. ogni altra attivita a contenuto finanziario riferlle politiche d'investimento dell'ente.

ART.117 -Funzione di gestione del bilancio riferita alle erste

1 - Le attivita relative all'esercizio della funa® di gestione del bilancio riferita alle entrane

definite come segue:

A.cura dei rapporti con i responsabili dei settorierapivi e con i relativi responsabili del
procedimento di accertamento, ai fini dell'acquisiz da parte degli stessi delle risorse specifiche
riferibili ai settori e della gestione complessdelle entrate previste in bilancio;

B. cura dei rapporti con i responsabili dei settori stipporto e con i relativi responsabili del
procedimento di accertamento, ai fini dell'acquisiz delle risorse assegnate alla responsabilita
gestionale dei medesimi settori;

C. esercizio delle competenze gestionali in via redlcon riferimento alle entrate indistinte non
attribuibili

D. ai settori operativi o ad altri servizi di suppgrto

E. esame dellidonea documentazione di cui all'ari.d2f'ordinamento con la quale si realizza
I'accertamento

F. delle entrate, ai fini della rilevazione contabile;

G.rilevazione contabile degli accertamenti di entditaui all'ari. 21 dell'ordinamento;
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H. verifica periodica dello stato di accertamento elelhtrate ai fini del controllo e della salvaguardi

degli equilibri di bilancio, del rilascio del vistdi regolarita contabile attestante la copertura

finanziaria delle spese

e ad ogni altro fine di coordinamento dell'attiiitéanziaria di entrata dell'ente;

J. rilevazioni contabili dei residui attivi di eserimzed altre attivita di supporto ai responsabili de
settori e del

K. procedimento che curano la realizzazione dei dredit

L. analisi e rilevazioni contabili di natura econompatrimoniale riferita alla gestione delle entrate.

ART.118 -Funzione di gestione del bilancio riferita alle spe

1- Le attivita relative all'esercizio della funzedi gestione del bilancio riferita alle spese sdefinite

come segue:

A. attivita istruttoria per il rilascio del parerergigolarita contabile sul piano degli obiettivi disgione
in ordine all'affidamento delle dotazioni finanzéagi responsabili dei settori, e sulle deliberazio
dell'organo esecutivo modificative ed integratiet giano medesimo;

B. attivita di collaborazione e di supporto ai respdnils dei settori e ai dipendenti abilitati a
sottoscrivere gli

C. atti di impegno;

D. attivita istruttoria per il rilascio del parere migolarita contabile di cui all'articolo 53, comrhae
del visto di regolarita contabile attestante laecbpa finanziaria di cui all'art. 55, comma 5, ldel
legge 8 giugno 1990, n. 142 sulle determinaziomingiegno;

E. attivita istruttoria per il rilascio del parere migolarita contabile e del visto di regolarita cdoile
attestante la copertura finanziaria sugli impegetiesti per le spese in conto capitale e correénti
cui all'art. 27, comma 5, dell'ordinamento e peelijuiferiti ad esercizi successivi compresi nel
bilancio pluriennale

F. rilevazione delle spese di cui all'art. 27, commaléll'ordinamento ai fini della formazione dei
bilanci;

G.rilevazione delle spese di cui all'ari. 43 dellloednento ai fini della copertura nel bilancio
pluriennale originario, eventualmente modificattl'dagano consiliare e dell'inserimento nei bilanci
pluriennali successivi'

H. rilevazione contabile degli impegni di spesa dialliart. 27 dell'ordinamento;

I. verifica periodica dello stato degli impegni di spai fini del controllo e della salvaguardia degli
equilibri

J. di bilancio e dell'attivita di coordinamento dajlestione finanziaria di spesa dell'ente:

K. analisi e rilevazioni contabili di natura econompatrimoniale riferite alla gestione delle spese.

ART.119 +Funzione di rilevazione contabile delle riscossiodielle liguidazioni e dei pagamenti

1 - Le attivita relative all'esercizio della funa® di rilevazione contabile delle riscossioni, €ell

liquidazioni e dei pagamenti sono definite comeuseg

A. predisposizione del budget di cassa contenentissiftomplessivi di entrata e di uscita previsti pe
I'esercizio;

B. cura degli adempimenti relativi all'emissione cohltr e rilevazione degli ordinativi d'incasso di
cuall'ari.24 dell'ordinamento;
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.cura degli adempimenti relativi al controllo edaalilevazione dei versamenti operati ai sensi

dell'ari. 25 dell'ordinamento:

. cura degli adempimenti relativi ai controlli e wsdtri amministrativi, contabili e fiscali sugli atti

liquidazione delle spese:

. cura degli adempimenti relativi ai controlli edaaltontabilizzazione dei mandati di pagamento di

cui all'art. 29, commi 3 e 4, dell'ordinamento;

. verifica periodica dello stato delle riscossiorded pagamenti per il controllo ed il coordinamento

dei flussi complessivi di cassa del bilancio;

.verifica periodica dello stato delle riscossiond& pagamenti in conto residui anche ai fini del

coordinamento dell'attivita di gestione finanziasjzerata dai servizi dell'ente;

.verifica e controllo dello stato di realizzazionelldwanzo di amministrazione, accertato ai sensi

dell'articolo 30 dell'ordinamento, in tutte le aarécolazioni;
attivita di supporto informativo alle funzioni degfione dell'entrata e della spesa per le rilevazio
economico-patrimoniali.

ART. 120 -Funzione relativa ai rapporti con il servizio di $ereria e con gli altri agenti contabili

1 -

Le attivita relative all'esercizio della funm@riguardante i rapporti con il servizio di tes@e con

gli altri agenti contabili interni sono definiteroe segue:

A.
B.
C.

rapporti con il tesoriere per le operazioni di ossione ai sensi dell'art. 56 dell'ordinamento;
rapporti con il concessionario della riscossionsegisi dell'art. 57 dell'ordinamento;

adempimenti di cui all'ari. 58 dell'ordinamento perverifica delle condizioni di legittimita dei
pagamenti effettuati dal tesoriere sia in conto petanza, sia in conto residui;

.adempimenti e rapporti con il tesoriere per I'estine dei mandati di pagamento, I'annotazione

della quietanza, gli obblighi connessi con le damgni di pagamento di cui all'ari. 48 dell
ordinamento;

. adempimenti in ordine alla gestione dei titoli dovieda parte del tesoriere;
. analisi, conservazione ed eventuali adempimenthessi con le verifiche dell'organo di revisione

economico-finanziaria di cui all'art. 64. commal&ll'ordinamento;

.istruttoria delle verifiche ordinarie di cassa dii all'art. 64, 20 comma e delle verifiche

straordinarie di cui all'ari. 65 dell'ordinamento;

. verifica periodica sullandamento del servizio mline all'osservanza degli obblighi di legge e di

regolamento;

. verifiche, controlli e riscontri in ordine al conttel tesoriere e altri adempimenti di cui all'&T.

dell'ordinamento;

. adempimenti relativi all'attivazione ed alla ges@alelle anticipazioni di tesoreria;
. coordinamento e controllo dell'attivita degli agerantabili. riscontro e altri adempimenti sui dont

presentati ai sensi dell'art. 75 dell'ordinamento.

ART. 121 -Funzione relativa ai rapporti con l'organo di revisne economico-finanziaria

1-Le attivita relative alla funzione riguardanterdpporti con Il'organo di revisione economico-
finanziaria sono definite come segue:
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A. cura della dotazione dei mezzi necessari per ltgguento dei compiti dell'organo di revisione e
del supporto tecnico e documentale finalizzato eargae l'adempimento delle funzioni di cui
all'art. 105 dell'ordinamento;

B. attivita periodica di informazione sull'andamentella gestione annuale e pluriennale, con
particolare riferimento alla realizzazione dellérate, all'andamento delle spese e all'attuaziehe d
piano investimenti;

C. attivita di supporto per garantire il diritto dicgsso agli atti e documenti dell'ente, la partexgre
alle assemblee dell'organo consiliare e alle rininiell'organo esecutivo;

D. attivita di raccordo tra I'organo di revisione egorico-finanziaria, i servizi finali, di supporto e
strumentali, di coordinamento che costituisconstiattura organizzativa dell'ente;

E. attivita di raccordo con la struttura operativaa ajuale € assegnata la funzione del controllo di
gestione.

ART. 122 -Funzione relativa alla tenuta dello stato patrimaale e degli inventari

1-Le attivita relative alla funzione riguardantetémuta dello stato patrimoniale e degli invensamo

definite come segue:

A. aggiornamento annuale degli inventari;

B. attivita di supporto per la valutazione dei beni demanio e del patrimonio comprensivi delle
relative manutenzioni straordinarie;

C. attivita di supporto per la complessiva attivitagdstione del patrimonio e del demanio dell'ente da
parte dei responsabili dei servizi finali a cuian sono affidati e da parte del servizio generale
"gestione beni demaniali e patrimoniali”;

D.tenuta ed aggiornamento dello stato patrimoniake.per cause dipendenti dalla gestione del
bilancio annuale, sia per cause estranee allaastes®lativo raccordo con la funzione di gestione
dell'entrata e della spesa,;

E. tenuta del conto consolidato patrimoniale per tldtattivita e passivita interne dell'ente ed eser
comunque riconducibili allo stesso;

F. tenuta del conto patrimoniale di inizio del mandatoministrativo e dello stesso conto riferito alla
fine del mandato.

ART. 123 -Funzione relativa al controllo e salvaguardia deaduilibri di bilancio, rapporti con la
funzionedel controllo di gestione e con i servialtente

1 - Le attivita relative alla funzione sono defindome segue:

A. coordinamento, supporto strumentale e redazionk aktigdi ricognizione sullo stato di attuazione
dei programmi e progetti previa acquisizione dei dadegli elementi dai responsabili dei settori
dell'ente;

B. istruttoria dei provvedimenti necessari per il aipp degli eventuali debiti fuori bilancio di cui
all'ari. 37 dell'ordinamento e per il ripiano deentuale disavanzo di amministrazione risultaate d
rendiconto;

C. controllo costante e concomitante degli equilibrbidiancio sia riferiti alla gestione di competenza
sia al conto dei residui;
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D. istruttoria dei provvedimenti necessari a ripriata il pareggio di bilancio inteso come assetto
gestionale da preservare con continuita e conimifarto a tutte le componenti finanziarie della
gestione;

E. istruttoria della documentazione e degli atti ppgmsto per le segnalazioni obbligatorie dei fatti e
delle valutazioni del responsabile finanziario dii @l'art. 3, comma 60, dell'ordinamento;

F. cura dei rapporti con la struttura operativa allealq € assegnata la funzione del controllo di
gestione, sia nelle fasi di articolazione dellassesia in sede di referto;

G. assolvimento degli obblighi fiscali e attivita dipporto per i settori dell'ente in materia fiscale;

H. cura dei rapporti con gli altri settori presentil'erate e realizzazione del controllo interno dat@e
economico- finanziario sulle procedure. sui temgukerisultati.

ART. 124 -Organizzazione del settore economico-finanziario

1 - Per I'esercizio delle funzioni di coordinamentdi gestione dell'attivita finanziaria la strugtdel

settore e cosi definita:

2 - Il responsabile del settore economico-finanajati ragioneria o qualificazione corrispondenie d

cui all'articolo 55, comma 5, della legge 8 giudi#90, n. 142 si identifica con il responsabile del

settore;

= le articolazioni operative del servizio sono stitdate come di seguito indicato:

A. Servizio gestione del bilancio;

B. Servizio bilanci e risultati di gestione.

C. Il responsabile di un servizio individuato su prstaodel responsabile del settore economico -
finanziario svolge le funzioni vicarie in caso daesassenza o impedimento;

ART . 125 -| servizi e la gestione finanziaria, economica etpanoniale

1 - Il servizio, definito dall'art. 7. commi 8 e 8e¢ll'ordinamento € semplice quando é costituito da
unica struttura per I'esercizio di una funziondj ona parte di questa. di competenza dell'ente.

2 - Al responsabile del servizio spetta la gestifinanziaria, tecnica ed amministrativa. mediante
autonomi poteri di spesa. di organizzazione délerse e di controllo. E responsabile della gestien
dei relativi risultati.

3 - Il responsabile del servizio risponde direttateedel controllo di gestione, quindi dell'efficac
dell'efficienza con le quali sono acquisite e ingpie le risorse affidate per il conseguimento degli
obiettivi assegnati.

4 - Ad un responsabile possono essere affidasg@ivizi anche riferiti a diverse funzioni.

5 - Per le finalita di cui al precedente terzo carahresponsabile del servizio sono affidati:

A. un complesso di mezzi finanziari, specificati negierventi assegnati;

B. le risorse di entrata, determinate e specifichéegate all'attivita svolta dal servizio;

C. gli elementi specifici attivi e passivi del patrimo inerenti all'attivita svolta dal servizio.

ART. 126 -Segnalazioni obbligatorie del responsabile del $&vfinanziario

1 - Il responsabile del servizio finanziario € obato a segnalare i fatti gestionali dai quali deril
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gtuilibri di bilancio.
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2 - E obbligato altresi a presentare le propri@iteaioni ove si rilevi che la gestione delle emtrat
delle spese correnti evidenzi il costituirsi duaitioni, non compensabili da maggiori entrate oamin
spese, tali da pregiudicare gli equilibri di bilamc

3 - La segnalazione dei fatti gestionali e le vatidgni di cui ai precedenti commi possono riguagdar
anche la gestione dei residui e l'equilibrio dabdio per il finanziamento della spesa d'investimen
gualora di evidenzino situazioni che possono cardarsquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che se non compensate da variazestiamali positive. possono determinare disavanzi
di gestione o di amministrazione.

4 - Le segnalazioni dei fatti gestionali opportueate documentate e le valutazioni adeguatamente
motivate. sono inviate al Sindaco. al segretaadi'ergano di revisione in forma scritta e con oisto
dell'avvenuto ricevimento.

CAPO XV
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

ART. 127 -Modifiche al regolamento.

1 - Le modifiche del presente regolamento sonddrdie dal Consiglio Comunale.

ART. 128 -Applicazione del regolamento.

1 - L'applicazione delle disposizioni contenute mpeesente regolamento decorre con la stessa
gradualita e negli stessi termini previsti dallamativa vigente.

ART. 129 -Abrogazione di norme.

1 - Dalla data di entrata in vigore del presengol@mento sono abrogati il regolamento di contebili

approvato con delibera del Consiglio Comunale rd@D29/8/1991 e successive modificazioni ed

integrazioni,nonché le norme incompatibili previstaltri regolamenti comunali.

2- E' controllo interno e dell'attivita amminidivea finalizzato a orientare l'attivitd stessa erirauovere

eventuali disfunzione per garantire I'ottenimerdosbguenti principali risultati:

A. la corretta individuazione degli obiettivi effeimente prioritari per la collettivita amministxat

B. il perseguimento degli obiettivi nei modi e nei f@npil opportuni sotto l'aspetto dell'efficienza e
dell'efficacia tenendo conto delle risorse dispitin

C. limparzialita e il buon andamento dell'azione amsirativa.

ART. 93 -Le finalita del controllo gestione

1- Le finalita principali del controllo di gestione funzionale sono cosi determinati:

rappresentare lo strumento della partecipazioresintome perseguimento degli obiettivi concorfdatgli

organi e i soggetti responsabili degli indirizzdegli obiettivi e i soggetti responsabili dellastiene e dei
risultati;

conseguire I'economicita quale impiego delle risoilspil possibile rispondente al soddisfacimensdled
esigenze dei soggetti amministrati;

conseguire il coordinamento delle attivita nel cdispiu centri decisionali ed operativi autonomi;
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esercitare la funzione di impulso qualora per femoirinerzia o inefficienza decisionale o funzienai
registrino ritardi rispetto ai tempi previsti parformulazione dei programmi o la realizzazionepiepetti.

ART. 94 -Oggetto del controllo di gestione

1- Il controllo di gestione € riferito ai segueptincipali contenuti e requisiti dell'azione amistrativa:

A. la coerenza rispetto ai programmi ed ai progettintenuti nei documenti previsionali e programmatic
dell'Ente;

B. la compatibilita rispetto alle strutture gestionaterne ed ai condizionamenti tecnici e giuridisterni;

C. l'adeguatezza rispetto alle risorse finanziaripahsbile;

D. l'efficacia delle modalita di attuazione presceispetto alle alternative disponibili;

E. l'efficienza dei processi di attivazione e di gasé dei servizi.

ART. 95 -La struttura operativa del controllo di gestione

1- La struttura operativa alla quale & assegnatéfuteione del controllo di gestione & servizid sdpporto
autonomo, con proprio responsabile, che dipenddtdinente dal Capo dellAmministrazione. Essa ppedie
strumenti destinati ai responsabili delle poliéatell'Ente e ai responsabili della gestione péiitalita volute
dalla legge. dallo statuto e dal presente regolémnen

2 -Le analisi e gli strumenti predisposti dallaugttira di cui al comma precedente sono impiegati

dagli amministratori in termini di programmaziome controllo e dai responsabili dei settori in termi
direzionali in ordine alla gestione e dai risultati

3- La struttura di cui al 1° comma €& autonoma tispai responsabili della gestione ed utilizza ti deessi a
disposizione dall'area economica-finanziaria iaefdi agire in modo coordinato ed integrato rispet
sistema informativo finanziario ed economico - patmiale.

4 - | segretario comunale e il responsabile delizerfinanziario sono preposti al coordinamentalla
direzione complessiva dell'attivita svolta dalleugiura operativa del controllo di gestione.

ART. 96 -Fasi del controllo di gestione

1 - Il controllo di gestione si articola nelle segti fasi:

A. predisposizione ed analisi di un piano dettaglthtobiettivi;

B. rilevazione dei dati relativi ai costi ed ai protienonché rilevazione dei risultati raggiunti in
riferimento ai singoli servizi e centri di costaeoprevisti;

C.valutazione dei dati predetti in rapporto al piategli obiettivi al fine di verificare il loro statdi
attuazione e di misurare I'efficacia, I'efficiereed grado di economicita dell'azione intrapresa;

D. elaborazione di indici e parametri finanziari , momici e di attivita riferiti ai servizi e ai centi
costo;

E. elaborazioni di relazioni periodiche riferite alifaita complessiva dell'Ente, alla gestione d@iaadi
attivita, alla gestione dei singoli servizi o aedi costo o di singoli programmi e progetto.

ART. 97 -Referto del controllo di gestione

1- Il coordinamento e l'integrazione delle atfivitel'Ente ed il collegamento tra la responsiabili
direzionale, politica e gestionale e la respotlisaleconomica € attuato con un adeguato insiefine
informazioni che si caratterizzano purché risultdimalizzate rispetto ai destinatari e rispettaaall
realizzazione dei programmi e dei progetti delkent
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2- Le informazioni e gli strumenti derivanti dattuazione del controllo funzionale sono artit®la
modo sistematico in referti da inviare agli amrsiratori ed ai responsabili dei servizi con cadenz
periodica.

CAPO XIi
REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA

ART. 98 -Organo di revisione

1- Il controllo interno e la revisione dellasgjene economico finanziaria € affidato in attone
della legge e dello statuto nell'Organo di rievis.
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